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Universidade Federal da Paraiba
Pré-Reitoria de Administracdo (PRA)

1 Apresentacéo

Este manual tem a nalidade de nortear os processos vinculados aos Termos de Execucdo
Descentralizada (TED), no a&mbito da Pro-Reitoria de Administracdo (PRA). ODecreto n ©

10.426, de 16 de julho de 2020, de ne o TED como o instrumento por meio do qual é ajustada
a descentralizagcéo de créditos entre 6érgaos e/ou entidades integrantes dos Orgcamentos Fiscal e

da Seguridade Social da Unido, para execucdo de acles de interesse da unidade orcamentéaria

descentralizadora, nos termos estabelecidos no plano de trabalho.

O documento contempla etapas ligadas a celebracdo, acompanhamento e prestacao de contas
dos Termos de Execucao Descentralizada, além dos procedimentos e uxogramas das etapas de

formalizacdo do TED de execucéo interna a UFPB.

A celebracdo do TED devera abranger as nalidades elencadas no art® & Decreto n °
10.426, de 2020:

| - execucao de programas, de projetos e de atividades de interesse reciproco, em regime de
colaboragdo mutua;

Il - execucao de atividades especi cas pela unidade descentralizada em beneficio da unidade
descentralizadora; ou

1l - ressarcimento de despesas.

Y P As descentralizagdes de crédito de que tratam os incisos | e 1l do caput serdo realizadas
por meio da celebracdo de TED.

Y 2 E vedada a descentralizacdo de créditos para pagamentos decorrentes de sentencas
judiciais, nos termos do disposto no art. 100 da Constituicao.

Y 3 E dispensavel a celebracdo de TED para a descentralizacdo de créditos:

| - de até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais), para as nalidades de que
tratam os incisos | e Il do caput;

Il - de quaisquer valores, para a nalidade de que trata o inciso Ill do caput;

[l - para a aquisicdo e contratacdo de bens e de servicos ou o desenvolvimento e a ma-
nutencdo de plataformas tecnoldgicas em que a execucao contratual seja centralizada
por meio da Secretaria de Gestao e Inovacao do Ministério da Gestao e da Inovacdo
em Servicos Publicos; (Redacéo dada pdbecreto n © 11.476 de 2023)

IV - entre as unidades gestoras cujos 6rgaos sejam integrantes do Sistema de Comu-
nicacdo de Governo do Poder Executivo Federal - Sicom; ou (Redacdo dada pelo
Decreto n © 11.476 de 2023)
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V - entre os Ministérios do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a
Fome e do Desenvolvimento Agrario e Agricultura Familiar com a Companhia Naci-
onal de Alimentos - Conab para a execu¢ao do Programa de Aquisi¢cao de Alimentos
- PAA e demais operacfes de aquisicdo de alimentos. (Incluido pBlecreto n ©
11.476 de 2023)

Y 2 O limite estabelecido no inciso | do Y°3odera ser anualmente revisto pela Secretaria
de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia, observado como limite superior a variagdo geral dos precos do
mercado no periodo.

Como forma de assegurar as melhores condicGes para concretizacdo e execucdo do TED, os
processos deverdo observar como regra o envio da Minuta do TED a Procuradoria Juridica,
especialmente, quando envolver projeto de alta complexidade com repasses de alto valor. A
proposta é que 0s autos sejam instruidos com Nota Técnica indicativa do atendimento dos
requisitos elementares para a celebragcédo e documentacdes comprobatoérias, conforme normativos
correlacionados e nos termos dawientacfes expedidas pela Camara Permanente de
Convénios da Advocacia-Geral da Unido

Atencdo: As disposi¢cdes constantes neste manual aplicam-se, de maneira analoga, a execugao
de recursos oriundos de emendas parlamentares, ainda que sua transferéncia nao seja formali-
zada por meio de Termo de Execucdo Descentralizada (TED).
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2 TED execucao interna (Formalizacao)

A primeira etapa da formalizagdo do TED é representada pela comunicacao, via oficio, entre a
instituicdo descentralizadora (concedente do recurso) e a UFPB. De acordo com o AR, do
Decreto n © 10.426, de 2020, compete a unidade descentralizada (recebedora de recursos) as
seguintes obrigacdes:

| - elaborar e apresentar o plano de trabalho;
Il - apresentar a declaracdo de capacidade técnica necessaria a execucdo do objeto;
[1l - apresentar a declaragéo de compatibilidade de custos;
IV - executar os créditos orcamentarios descentralizados e 0s recursos nanceiros recebidos;
V - aprovar as alteracdes no TED;
VI - encaminhar a unidade descentralizadora:

a. relatérios parciais de cumprimento do objeto, quando solicitado; e
b. o relatério nal de cumprimento do objeto;

VIl - zelar pela aplicagdo regular dos recursos recebidos e assegurar a conformidade dos do-
cumentos, das informacfes e dos demonstrativos de natureza contabil, nanceira, orca-
mentéaria e operacional;

VIII - citar a unidade descentralizadora quando divulgar dados, resultados e publicacdes refe-
rentes ao objeto do TED, quando necessario; e

IX - instaurar tomada de contas especial, quando necessario, e dar conhecimento dos fatos a
unidade descentralizadora;

Realizada a comunicacéo entre as instituicdes interessadas, ocorre a noti cacao da Reitoria a
CODECON e esta, por sua vez, passa as orientacdes ao docente interessado sobre os procedi-
mentos que devem ser adotados na sequéncia da formalizacéo, conforme pode ser observado no
site da CODECON . A indicagdo da CODECON é que o docente interessado deverd encami-
nhar via processo eletrénico no sistema SIPAC a documentacao necessaria a devida formalizacdo
do instrumento juridico, conforme listado abaixo:

=

. Minuta de Memorando Eletronico para TED link ] ou Aditivo [link ]

Plano de Trabalho para Termo de Execucédo Descentralizadek ]

Projeto Basico (em caso de obras, instalag6es ou servigos de engenharia)

Termo de Referéncia (quando envolver aquisicdo de bens ou prestacdo de servicos)

Edital de Selecdo para concessao de bolsas

o o &M W N

Declaracdo da Impossibilidade de Indicacdo Equipe de Trabalho
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7. Critérios de Selecdo de Membros do Projeto - Formulério
8. Declaracédo do Docente - Com Recebimento de BolsaK |

9. Declaracédo do Docente - Sem Recebimento de Bolkak|]

Atencao: Anexo ao memorando (item 1), deve ser apresentado oficio ou e-mail institucional
emitido pelo Orgdo Concedente, atraveés de suas Unidades Gestoras, informando o interesse em
celebrar TED ou Aditivo com a UFPB.

Atencao: O Termo de Referéncia (item 5) devera ser apresentado antes da celebracdo, sendo
facultado ao concedente exigi-lo depois, desde que antes da liberacdo da primeira parcela dos
recursos.

Atencao: Em caso de aditivo, os itens 8 e 9 sdo dispensaveis.

ApOs o envio da documentacdo adequada para a CODECON, esta encaminha para a analise
da Pro-Reitoria de Administracdo (PRA), quanto a conformidade contabil do plano de traba-

Iho. Havendo a necessidade de contratacdo de servicos e/ou compra de materiais, 0 processo
também serd remetido para a analise das coordenac¢fes de administragdo e compras. Os setores
mencionados anteriormente levam em consideracao dois aspectos, sendo eles:

1. Referente a aquisicdo de bens, equipamentos, materiais e contratacdes de servicos, deve
ser feita a veri cacédo dos itens contemplados nas Atas de Registros de Precos vigentes,
havendo saldo para esta unidade, basta a mesma fazer o envio da requisicdo SIPAC,
indicando a célula orcamentaria que custeara a despesa; ndo havendo saldo, esta unidade
devera solicitar o saldo dos itens para as unidades que planejaram as aquisicdes.

2. Caso os itens ndo estejam contemplados nas atas de registros de prec¢os, solicitamos que a
unidade formalize o processo de aquisicdo, em conformidade com as orientacfes a serem
divulgadas na Portaria referente aos Ciclos de Compras e Contratacdes.

Apoés as andlises anteriores, 0 processo retorna para a apreciacdo do Pro-Reitor de Adminis-
tracdo e, de acordo com as recomendac¢fes técnicas, o mesmo informa a CODECON se ha
capacidade de execucéo interna do TED.

Atencdo: Nos casos em que ndo houver nenhuma despesa a ser executada pela PRA ou
apenas parte das despesas, 0 processo deve ser remetido para a UASG (CCHSA, CCA e SOF)
competente para que essa realize a apreciacao quanto a sua capacidade de execucao.

Ap06s o envio das informagdes a CODECON, a mesma encaminha o processo para a reitoria para
a nalizacdo da formalizagdo do TED junto ao 6rgao descentralizador. Caso aprovada a docu-
mentacdo pela instituicdo parceira, essa é remetida a CODECON para registro e comunicagéo
ao(a) coordenador(a) do projeto.

Por m, o (a) coordenador (a) realiza a solicitacdo de empenho dos recursos descentralizados
junto a PRA e indica para a reitoria 0s nomes de dois agentes publicos federais que atuaréo
como scal titular e suplente do TED para seja publicada a portaria de designacao.
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