MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

PORTARIA N°16/2026 - PRA (11.00.47)

N° do Protocolo: 23074.009478/2026-32
Jodo Pessoa-PB, 10 de Fevereiro de 2026

O Pré-Reitor de Administracgo da Universidade Federal da Paraiba, no uso das atribuigdes previstas no art. 30 do
Regimento da Reitoria da UFPB, considerando a necessidade de promover adequada execucdo orcamentéria e
financeira das unidades vinculadas a UASG 153065 no exercicio de 2026, resolve estabelecer as seguintes
orientacBes quanto ao calendario de compr as e contr atacfes do exer cicio 2026:

Art. 1° A aquisicdo de materiais pelas unidades requisitantes (Centros de Ensino, Pro-Reitorias e demais
unidades vinculadas a UASG 153065/UFPB) devera observar o Calendéario de Compras referente ao Plano de
Contratagdes Anual (PCA 2026), conforme Anexo |.

§ 1° A contratacdo referente a aquisicdo de agua mineral (galdo 20L) sera realizada exclusivamente pela
Pro-Reitoria de Administracao.

§ 2° As contratagdes relativas aos demais materiais serdo conduzidas por grupos de trabalho coordenados pela
Divisdo de Plangjamento de Compras (DPC), antiga Secdo de Compras, com participagdo das respectivas
unidades demandantes.

§ 3° As unidades demandantes, identificadas no Anexo I, deverdo indicar até 02 (dois) servidores efetivos para
compor a Equipe de Plangjamento e Apoio do grupo de trabalho correspondente a cada grupo de material .

§ 4° A indicac8o prevista no parédgrafo anterior deverd ser formalizada mediante formulério préprio[l] e
encaminhada, via processo no SIPAC, a Divisdo de Plangiamento de Compras (unidade 11.00.47.01) até
26/02/2026.

§ 5° A Divisdo de Plangjamento de Compras promovera reunido inicial com os servidores indicados para explicar
e exemplificar a metodologia que sera utilizada para a formalizag&o dos processos de compras, observando-se:

I - Primeira reunido em 02/03/2026, contemplando os ciclos 1 e 2 do caendario;
Il - Segunda reunido referente aos ciclos 3 e 4, em data a ser divulgada posteriormente.

8§ 6° Para 0s grupos de materiais que ndo tenham indicagéo de servidores para compor a Equipe de Plangjamento
e Apoio do respectivo grupo de trabalho, ndo havera formalizago do processo de compras.

Art. 2° As contratacBes de servicos deverdo ser encaminhadas por meio de processo eletrénico gerado
automaticamente pelo requisitante no SIPAC [Requisicdes - Servicos (pessoa fisica/juridica)] a Divisdo de
Contratagdo de Servicos (antiga ASSECOL - unidade 11.01.08.97), respeitando o Caendério de Contratacbes
2026 (Anexo I1).

§ 1° O processo devera conter, obrigatoriamente:

I - Comprovante da Requisicéao SIPAC;
Il - Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) com comprovag@o de inclusdo no PGC/PCA 2026;
111 - Minuta de ETP Digital;
IV - Minuta de Matriz de Risco;

V - Formalizagdo da pesquisa de pregos.

§ 2° Os documentos mencionados estardo disponiveis no site institucional da PRA/Divisdo de Contratacdo de
Servigos.[2l

§ 3° A elaboragdo deverd observar a legislagdo vigente aplicavel, incluindo a Instru¢do Normativa n® 98/2022[ 3],
a Instrucdo Normativa n® 05/2017[4] e a Instru¢cdo Normativa n° 65/2021-SEGES/ME[5], de acordo com as
orientacOes constantes no Manual SIPAC de Servicos.

§ 4° Caso sgjam necessdrias adequacdes, o0 processo serd devolvido a unidade requisitante, que devera
providencié-las no prazo méximo de 07 (sete) dias corridos.

8 5° Se 0 processo retornar apds o prazo previsto no paragrafo anterior ou persistirem pendéncias, seré devolvido
a unidade requisitante para arquivamento, a fim de ndo comprometer o andamento das demais demandas.



8§ 6° Os processos enviados fora dos periodos definidos no calendario dos ciclos de contratagdes serdo devolvidos
a unidade requisitante para arquivamento.

Art. 3° As contratagfes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (TIC) deverdo atender as Instrugdes
Normativas n® 94/2022/SGD/ME[ 6] e n° 47/2022/SGD/ME[ 7], bem como aos model os e orientacBes do Governo
Federal.

Art. 4° As aquisicBes de materiais e contratacOes de servigos que impliquem obrigacBes futuras deverdo ser
formalizadas mediante contrato administrativo.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
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ANEXO 1 - AQUISICAO DE MATERIAIS

Prazo para envio da contratacdo pela Divisdo de Planejamento de Compras a
Diviséo de Licitacdo (antiga Comissao Permanente de Licitacdo):

CICLO1
20.03 a 30.03

ELEMENTO NUMERO DA
DE GRUPO DE MATERIAL CONTRATACAO DEMANDANTES
DESPESA NO PCA 2026
3390.30.36 | MATERIAL MEDICO E HOSPITALAR 69/2026 CCS, CCM, CRAS,
I 151/2026 ETS, IPEFARM
3390.30.35 MATERIAL DE LABORATORIO - 103/2026 IPEFARM, CBIOTEC,
UTENSILIOS E VIDRARIAS CCAE, CE, CCTA,
CCM, ETS, IDEP,
CEAR, CT, CCS,
CCEN, CTDR
4490.52.12 APARELHOS E EQUIPAMENTOS 105/2026 CCM, IPEFARM,
DOMESTICOS 163/2026 CCAE, CCHLA, CCJ,
CCSA, BC, SEAD,
CCTA, CE, PROGE,
PROPLAN, CBIOTEC,
PROE, ETS, PRG,
CEAR, PRAPE, EDU,
CT, CCEN, CCS,
ARQUIVO CENTRAL,
INOVA, CTDR,
REITORIA
4492.52.26 INSTRUMENTOS E ACESSORIOS 54/2026 CCTA, ETS
MUSICAIS
UNIFORMES, TECIDOS E 72/2026 CCAE, Cl, CCHLA,
3390.30.23 AVIAMENTOS 169/2026 CCSA, BC, CE,

PROGEP, CCJ, PRP,
ETS, CEAR, PRAPE,
PRG, IPEFARM, CT,
CCS, CCEN, CCM,
CTDR, CCTA,
REITORIA




3390.30.04

GASES MEDICINAIS E INDUSTRIAIS

SEM PREVISAO
NO PCA.

3390.30.04 GAS GLP SEM PREVISAO —--
NO PCA.
3390.30.07 AGUA MINERAL 20L —— —
CICLO 2
18.05 a 28.05
ELEMENTO NUMERO DA
DE GRUPO DE MATERIAL CONTRATACAO DEMANDANTES
DESPESA NO PCA 2026
4490.52.34 APARELHOS DE AR- 44/2026 CCTA, CCAE, Cl,
CONDICIONADO CCHLA, CCJ, CCSA,
CRAS, BC, SEAD,
CBIOTEC, CE,
PROGEP, IDEP,
PROEX, PRG, PRA,
PRPG, ETS, CEAR,
EDU, CT, IPEFARM,
CCEN, PRAPE,
ARQUIVO CENTRAL,
CCM, CTDR, CCS
4490.52.28 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E 49/2026 CCEN, CCAE,
4490.52.34 UTENSILIOS 165/2026 CCHLA, CCJ, CCSA,
DIVERSOS/INDUSTRIAIS BC, CCTA, CE,
PROGE, CBIOTEC,
PROEX, PRG, ETS,
CEAR, CT, PRAPE,
CCS, CEAR,
ARQUIVO CENTRAL,
CTDR, IPEFARM,
REITORIA
3390.30.07 GENEROS ALIMENTICIOS 43/2026 CE, CT,CTDR, CCS,
IDEP
3390.30.44 MATERIAL DE SINALIZACAO 99/2026 CCAE, CCHLA, CCJ,

VISUAL

CCSA, BC, PROGE,
CCTA, IDEP, PRG,




PRAPE, CT, CEAR,
CCS, ETS, CCM,

CTDR
4490.52.04 APARELHOS DE MEDIGAO E 93/2026 ETS, CCAE, CCJ, BC,
ORIENTACAO 162/2026 CE, CCTA, CBIOTEC,
PROEX, IDEP, CEAR,
CT, PRAPE, CCS,
CCEN, CTDR,
REITORIA
3390.30.10 MATERIAL ODONTOLOGICO 76/2026 CRAS, ETS,
(INSTRUMENTAIS) PROGEP, CCS
3390.30.09 MATERIAL FARMACOLOGICO 68/2026 PROEX, CCS,
IPEFARM, ETS
3390.30.06 RACAO PARA RATOS, 101/2026 IPEFARM, CCHLA,
CAMUNDONGOS E COBAIAS CBIOTEC, PRPG,
IDEP, CCS
3390.30.28 MATERIAIS DE PROTECAO E 55/2026 CCAE, CCHLA,
SEGURANCA 161/2026 CCSA, CCJ, BC, CE,
CCTA, PROGEP,
CCM, SEAD, PRPG,
PROEX, ETS, IDEP,
PRG, CEAR, PRAPE,
IPEFARM, CT, CCS,
CCEN, CTDR,
REITORIA
CICLO 3
29.06 a 08.07
ELEMENTO NUMERO DA
DE DESPESA GRUPO DE MATERIAL CONTRATACAO DEMANDANTES
NO PCA 2026
3390.30.29 MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE 48/2026 CCAE, CCM, Cl,
4490.52.33 AUDIO, VIDEO E FOTO 164/2026 CCHLA, CCSA, CCJ,

BC, CE, PROGEP,
CCTA, CCJ, IDEP,
SEAD, PROEX, SCS-
TV, PRG, ETS, PRPG,




CEAR, CT, PRAPE,
CCS, ARQUIVO
CENTRAL, CTDR,
PROEX, REITORIA

3390.30.36 | MATERIAL MEDICO E HOSPITALAR 69/2026 CCS, CCM, CRAS,
Il 151/2026 ETS, IPEFARM
4490.52.08 APARELHOS, EQUIPAMENTOS E 70/2026 CCS,CRAS,
UTENSILIOS 146/2026 PROGEP,
MEDICOS/HOSPITALARES E IPEFARM,CT, CCEN,
ODONTOLOGICOS CCAE, IDEP,
CBIOTEC, ETS,
CEAR, IDEP, CCS,
PRAPE, CTDR,
REITORIA
4490.52.08 APARELHOS, EQUIPAMENTOS E 70/2026 CCS,CRAS,
UTENSILIOS LABORATORIAIS 146/2026 PROGEP,
IPEFARM,CT, CCEN,
CCAE, IDEP,
CBIOTEC, ETS,
CEAR, IDEP, CCS,
PRAPE, CTDR,
REITORIA
EQUIPAMENTOS, ACESSORIOS E CCAE, CCHLA, BC,
3390.30.14 MATERIAIS ESPORTIVOS, 78/2026 CE, ETS, PRAPE,
3390.30.43 EDUCATIVOS E PARA 152/2026 CCS, PRG, CCTA,
4490.52.10 REABILITAQAO REITORIA
3390.30.15 MATERIAIS PARA EVENTOS, 7512026 CCAE, CCHLA,
FESTIVIDADES E HOMENAGENS 167/2026 CCSA, IDEP, CE,
PROGEP, CCTA,
CCJ, SEAD, PRPG,
SCS-TV, PROEX,
PRG, PRAPE, CT,
CEAR, CCS, ETS,
INOVA, CTDR,
PROEX
MATERIAIS DE EXPEDIENTE
3390.30.16 | A aquisicao ocorre preferencialmente

pelo Almoxarifado Virtual Nacional
(AVN). Quando nao for possivel, abre-
se processo de compras para
situacdes especificas.




3390.30.16

MATERIAIS IjISTORICOS E PARA
CONSERVACAO DE DOCUMENTOS

91/2026
171/2026

CCSA, CCTA,
CCHLA, BC, CCJ,
PROEX, CCS

3390.30.11

MATERIAL PARA LIMPEZA E
MANUTENCAO DE PISCINA

SEM
PREVISAO NO
PCA.

3390.30.22

MATERIAL DE LIMPEZA E
PRODUTOS DE HIGIENIZAGAO

71/2026
159/2026

CCAE, IPEFARM, ClI,
CCHLA, CCJ, CCSA,
CRAS, BC, CBIOTEC,
CE, CCTA, PROGEP,
CCM, PROPLAN,
SEAD, PRPG,
PROEX, SCS-TV,
PRG, CEAR, IDEP,
PRA, PRAPE, EDU,
CT, CCS, ARQUIVO
CENTRAL, INOVA,
CTDR, REITORIA

3390.30.03

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES
PARA OUTRAS FINALIDADES -
EXCETO OS AUTOMOTIVOS

73/2026

CCAE, CCHLA, CCJ,
CE, IPEFARM, CEAR,
CCS, CTDR, ETS

3390.30.19

MATERIAL DE
ACONDICIONAMENTO/EMBALAGE
M E GARRAFAO DE AGUA
MINERAL

57/2026
157/2026

IPEFARM, CCAE,
CCSA, CRAS, CCJ,
BC, CE, CCTA,
PROGEP, CCM,
CBIOTEC, PROEX,
ETS, CEAR, IDEP,
PRAPE, EDU, CT,
CCS, CCEN, INOVA,
CTDR, REITORIA

3390.30.21

MATERIAL DE COPA E COZINHA

53/2026
158/2026

CCAE, IPEFARM, CI,
CCHLA, CCSA, CCJ,
BC, SEAD, CE, CCTA,
PROGEP, CCM, CCJ,
CRAS, IDEP,

PROPLAN, PRPG,
PROEX, SCS-TV,
ETS, CEAR, PRA,
PRAPE, EDU, PRG,
CT, CCEN, CCS,

ARQUIVO CENTRAL,




INOVA, CTDR,

REITORIA
3390.30.40 MATERIAL 92/2026 CCS, CE, CBIOTEC,
BIOLOGICO/LABORATORIO 148/2026 PROEX, ETS, PRPG,
CT, CCAE, CTDR,
CCAE, IPEFARM,
CCTA
CICLO 4
21.08 a 31.08
ELEMENTO NUMERO DA
DE DESPESA GRUPO DE MATERIAL CONTRATACAO DEMANDANTES
NO PCA 2026
3390.30.11 | MATERIAL QUIMICO/LABORATORIO 100/2026 CCS, IPEFARM,
- ACIDOS, REAGENTES, TESTES E 147/2026 CCM ETS, CT, CCJ,
OUTROS CCSA, CE, CRAS,
CBIOTEC, PROEX,
IDEP, CEAR, CCEN,
CTDR
3390.30.42 FERRAMENTAS 50/2026 CCAE, IPEFARM,
168/2026 CCHLA, CCSA, CCJ,
BC, SEAD, CE,
CCTA, PROGEP,
CCM, PROEX,
CBIOTEC, ETS,
IDEP, CEAR, CT,
PRAPE, CCS, CCEN,
CTDR, PROEX,
CCTA
3390.30.25 MATERIAIS PARA MANUTENCAO 77/2026 ETS, CCAE, CCHLA,
DE BENS MOVEIS 150/2026 CCJ, CE, CCTA, CT,

ARQUIVO
CENTRAL, CCEN,
CCS, CTDR,
IPEFARM, CCSA,
IDEP, REITORIA




3390.30.26 MATERIAL ELETRICO E IPEFARM, CCAE, ClI,
ELETRONICO 58/2026 CCHLA, CCSA, CCJ,
160/2026 BC, SEAD, CE,
CCTA, PROGEP,
CCM, CBIOTEC,
PROEX, SCS-TV,
PRG, ETS, IDEP,
PRAPE, CEAR, CT,
CCS, CCEN, CTDR,
CCTA, REITORIA
3390.30.46 MATERIAIS GRAFICOS E 79/2026 CCAE, CCHLA, BC,
3390.30.59 BIBLIOGRAFICOS 172/2026 CCSA, CCJ, CE,
IDEP, PROGEP,
CCTA, PROEX, CCS,
ETS, CEAR, PRG,
CTDR, CCTA
3390.30.10 MATERIAL ODONTOLOGICO 76/2026 CRAS, ETS,
(RESINAS) PROGEP, CCS
3390.30.10 MATERIAL ODONTOLOGICO 76/2026 CRAS, ETS,
(ESPECIALIDADES) PROGEP, CCS
3390.30.10 MATERIAL ODONTOLOGICO 76/2026 CRAS, ETS,
(ODONTOLOGIA CLINICA) PROGEP, CCS
3390.30.17 | MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE 104/2026 CCM, IPEFARM,
4490.52.35 PROCESSAMENTO DE DADOS 155/2026 CCAE, CCHLA,
CRAS, CCSA, CCJ,
BC, CE, PROGEP,
CCTA, CCM,
PROPLAN,
CBIOTEC, PRPG,
PROEX, SCS-TV,
ETS, PRAPE, PRG,
EDU, CEAR, CCS,
CCEN, INOVA,
CTDR, REITORIA
3390.30.17 | MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE 102/2026 SEAD, CCM,
4490.52.35 PROCESSAMENTO DE DADOS - 156/2026 IPEFARM, CCAE, ClI,

SOLUCAO DE TIC

CCHLA, CCSA, CCJ,
BC, PROGEP, CCTA,
IDEP, PRG,
CBIOTEC, PROEX,
ETS, PRA, PRAPE,




EDU, CEAR, CT
CCS, ARQUIVO
CENTRAL, CCEN,
INOVA, CTDR
PROEX, REITORIA

4490.52.42

MOBILIARIO

47/2026
149/2026

CCAE, CT,
IPEFARM, ClI,
CCHLA, CCSA,
CRAS, CCJ, BC,
SEAD, CCTA, CE,
PROGEP, IDEP,
PROPLAN,
CBIOTEC, PRPG,
PROEX, SCS-TV,
SEAD, PRG, ETS,
CEAR, PRA, EDU,
PRAPE, CCEN, CCS,
ARQUIVO
CENTRAL, CCM,
INOVA, CTDR,
REITORIA




ANEXO 2 - CONTRATAGCAO DE SERVICOS

Prazo para envio de processos das unidades requisitantes a
Divisdo de Contratacdo de Servi¢cos (antiga ASSECOL):

CICLO 1
10.03 a 20.03

ELEMENTO CONTRATACAO DE SERVICOS
DE
DESPESA
33.90.39.63 SERVICOS GRAFICOS
e outros
CICLO 2
20.04 a 30.04
ELEMENTO CONTRATACAO DE SERVICOS
DE
DESPESA
33.90.40.06 SOLUCOES DE TIC - LICENCAS, CESSAO DE USO, ETC
33.90.40.23 TOKEN E CERTIFICADOS DIGITAIS
CICLO 3
27.05 a 05.06
Elemento CONTRATACAO DE SERVICOS
de
despesa e
Subitem
33.90.39.23 SERVICOS PARA EVENTOS

e outros




CICLO 4
13.07 a 22.07

ELEMENTO
DE CONTRATAGAO DE SERVIGOS
DESPESA
33.90.39.17 MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS
33.90.39.XX DEMANDAS ESPECIFICAS DE GRUPOS DE SERVICOS NAO

33.90.40.XX

CONTEMPLADOS NOS CICLOS ANTERIORES.




