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Universidade Federal da Paraíba
Pró-Reitoria de Administração (PRA)

1 Apresentação

O presente manual tem a finalidade de orientar os procedimentos necessários para emissão e
pagamento de GRU por meio do Portal PagTesouro, auxiliando servidores, estudantes e usuários
externos.

O Portal foi disponibilizado às unidades gestoras (UG) dos diversos órgãos e entidades inte-
grantes dos orçamentos fiscal e da seguridade social sem custos de adesão e sem necessidade de
assinatura de convênio junto ao Tesouro Nacional. Para utilizar o Portal PagTesouro-GRU, é
condição suficiente que a UG cadastre no Sistema de Gestão de Recolhimento da União (SIS-
GRU) os serviços ofertados, e oriente o contribuinte sobre o preenchimento dos campos para
pagamento. Dessa maneira, o serviço cadastrado simplificará o recolhimento de receitas ao
dispensar o preenchimento de informações técnicas do boleto de GRU Simples (como Gestão e
Código de Recolhimento).

Com a adoção do Portal PagTesouro-GRU, haverá a ampliação da rede arrecadadora (mais de
750 Instituições Financeiras e de Pagamento), como, também, a disponibilização das formas
de pagamento Pix e cartão de crédito. Além disso, com o pagamento online, a confirmação da
transação será instantânea, sem a necessidade de compensação pela rede bancária.

Ressaltamos que a efetividade deste manual está condicionada à colaboração de todos os ser-
vidores. Com base nisso, solicitamos que, em caso de dúvidas, sugestões ou ocorrências ainda
não previstas neste manual, entre em contato com a Divisão de Contabilidade (CCF-PRA),
por meio do e-mail (divisaocontabilidade@pra.ufpb.br).
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2 Glossário de Termos e Siglas

• CCF - Coordenação de Contabilidade e Finanças/PRA.

• DC – Divisão de Contabilidade/CCF/PRA.

• GRU - Guia de Recolhimento da União é o meio pelo qual os órgãos públicos do Governo
Federal realizam o recolhimento de receitas referentes a taxa de inscrição, taxa adminis-
trativa, locação de espaço, entre outras receitas e de devoluções de despesas referentes a
Devoluções de Diárias, Devoluções de auxílios entre outras.

• PRA - Pró-Reitoria Administrativa - UFPB.

• SIGAA - Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas.

• SIGEventos -Sistema Integrado de Gestão de Eventos.

• STI - Superintendência de Tecnologia da Informação - UFPB.
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3 Legislação Aplicada e Documentos de Referência

• Decreto nº 10.494, de 23 de setembro de 2020 - Institui o PagTesouro como plataforma
digital para pagamento e recolhimento de valores à Conta Única do Tesouro Nacional.

• Portaria ME nº 389, de 13 de novembro de 2020 - Dispõe sobre a regulamentação do
Decreto nº 10.494, de 23 de setembro de 2020, que institui o PagTesouro como plataforma
digital para pagamento e recolhimento de valores à Conta Única do Tesouro Nacional.

• Mensagem 2023/3829311, de 22 de novembro de 2023 - lançamento do Portal PagTe-
souro - GRU - 170500 - Coordenação-Geral de Tesouraria - CGTES. Trata-se da expansão
da plataforma de pagamentos digitais do Governo Federal PagTesouro, instituída por meio
do Decreto nº 10.494, de 23 de setembro de 2020, que permite a confirmação instantânea
do pagamento, sem necessidade de compensação bancária, além da ampliação da rede
arrecadadora e da dispensa de preenchimento de informações técnicas do boleto de Guia
de Recolhimento da União - GRU Simples.
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4 Procedimentos Necessários

4.1 Atualização dos normativos

Para a utilização do PagTesouro pelas Unidades Gestoras Responsáveis alertamos que é neces-
sária a atualização dos normativos (ex.: editais, instruções para preenchimento de GRU em
sites das unidades, entre outros).

4.1.1 Atualizações fundamentais

a. Informar novo site: https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/pagamento-
gru

b. Dados para emissão e pagamento via portal PagTesouro:

• Unidade Gestora Arrecadadora: 153065 - Universidade Federal da Paraíba;
• Código de Serviço: procurar na Lista de Códigos de Serviços (Anexo A, Pág. 18)

o serviço adequado para a arrecadação;
• Número de referência: informação constante na Lista de Códigos de Serviços.

Para cadastramento de novos códigos de serviços entrar em contato com a Divisão de Conta-
bilidade/PRA/CCF pelo e-mail: divisaocontabilidade@pra.ufpb.br.
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