Prezados Colegas,

Apresentamos a vocés um resumo das normas aplicadas ao SCDP (leis,
decretos, despachosde orgaos de competéncia central, acordaosdo TCU..). Os
textos, quando apresentados, nao substituem os publicados no DOU ou outras
fontes.

Esclarecemosque essa € uma contribuicao para o trabalho dos usuarios do
SCDPe néo tem a pretensao de suprir, substituir ou limitar as atividades de
estudo, consultas e atualizacoes sobre o assunto, que sabemos s&o
continuamente necessarias Portanto, outros documentos legais podem existir,
alguns perdem vigéncia, com o que devemos cuidar.

As normas internas de cada Instituicdo, que possuem a sua eficacia, nao
foram relacionadas e devem ser observadas A utilizacdo do trabalho,
evidentemente, € opcional.

O método de apresentacao utiliza os passos sequenciais na tramitacdo de
uma PCDPLembre-se: nenhum Sistema esta acima da legislacaa

Atenciosamente,

Yuratan Alves Bernardes
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DECRETO 5.992, DE 2006

. . . )
O Sistema de Concessao de Diarias e PassagensSCDP do

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao é de
utilizacao obrigatoria pelos orgaos da administracao publica
federal direta, autarquica e fundacional. (Incluido pelo

Decreto n® 6.258, de 2007)
\_ J

/Todos 0s Orgados da administracdo publica federal direta,\
autarquica e fundacional deverdo estar adaptados ao
disposto no caput até 31 de dezembro de 2008.

k(lncluido pelo Decreto n® 6.258, de 2007)

/
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/ SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E \
PASSAGENS (SCDP)
-Implantado no MP em novembro de 2004,

-Marco legal: obrigatoriedade a partir de janeiro
de 2009;

-Utilizac&o por seu publico alvo: + 3 instituicoes
ainda nao utilizam.
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SCDP i1 Alguns Numeros

N° PCDPs2016 {o11.877
N° PCDPs2017 { 974.340

N° PCDPs 2018

(em 11/12/2018 i 16 horas) {1.039.758 |
MEDIA MENSAL PCDPs

2016 - 2018 t 82725 |
N° ACESSOS/DIA { Até 10.000
N° ACESSOS ,
SIMULTANEOS [ Ate 2.500
N° DE USUARIOSCOM

ACESSO AO SCDP EM 2018 f 50.788 ]
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DECRETO 8.539, DE 2015 i PROCESSO ELETRONICO

W ART 10 '

Este Decreto dispoe sobre o uso do meio eletronico para a realizagcéo do

processo administrativo no ambito dos oOrgdos e das entidades da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.

.

v

' Sao objetivos deste Decreto: \

| - assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da acdo governamental
e promover a adequacao entre meios, acoes, impactos e resultados,

Il - promover a utilizacao de meios eletronicos para a realizacao dos
processosadministrativos com seguranca, transparéncia e economicidade

Il - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da
iInformacéo e da comunicacag e

\LV - facilitar o acessodo cidadao as instancias administrativas. /
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DECRETO 8.539, DE 2015 i PROCESSO ELETRONICO

ART. 6°

A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e
da assinatura, nos processos administrativos eletronicos, poderao
ser obtidas por meio de certificado digital emitido no ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil,
kobservados 0s padrdes definidos por essaInfraestrutura . D

i - e : )
O disposto no caput nao obsta a utilizacado de outro meio de

comprovacao da autoria e integridade de documentos em forma
eletronica, inclusive os que utilizem identificacéo por meio de nome
kde usuario e senha.

.
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MEDIDA PROVISORIA 2.200 -2, DE 2001

. . )

Ficainstituida a Infra-Estrutura de ChavesPublicasBrasileira -
ICP-Brasil, para garantir a autenticidade, a integridade e a
validade juridica de documentos em forma eletrbnica, das
aplicacOes de suporte e das aplicacoes habilitadas que
utiizem certificados digitais, bem como a realizacdo de
transacoes eletronicas seguras. p

-
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LEI 8.027, DE 1990
NORMAS DE CONDUTA DO SERVIDOR PUBLICO

' Sao deveres dos servidores publicos civis: \

| - exercer com zelo e dedicacao as atribuicoes legais e
regulamentares inerentes ao cargo ou funcao;

Il - observar as normas legais e regulamentares;

IV - cumprir as ordens superiores, exceto quando
manifestamente ilegais;

VIl - guardar sigilo sobre assuntos da reparticao, desde que
envolvam questdes relativas a seguranca publica e da

sociedade
Q(I - representar contra ilegalidade, omissao ou abuso de podey
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CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

- . i . . R
A administracéo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes

da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecerda aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

. (Redacéodada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998) y

A fiscalizacao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial da Unido e das entidades da administracao direta e
indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicacado das subvencdes e renuncia de receitas, sera exercida
pelo Congresso Nacional, mediante controle externo, e pelo
\_sistema de controle interno de cada Podet J
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LEI 9.784, DE 1999
PROCESSO ADMINISTRATIVO

. , . . )
Esta Lel estabelece normas basicas sobre o processo administrativo

no ambito da Administracao Federal direta e indireta, visando, em
especial, a protecdo dos direitos dos administrados e ao melhor
cumprimento dos fins da Administracao.

. J

- . , L )
A Administracao Publica obedecera, dentre outros, aos principios da

legalidade, finalidade, motivacao, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, contraditorio, seguranca juridica,
_Interesse publico e eficiéncia )
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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 01, DE 06 DE ABRIL DE 2001

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO
PODER EXECUTIVO FEDERAL

|.  relac&o custo/beneficio - consiste na avaliacdo do custo de um
controle em relacéo aos beneficios que ele possa proporcionar,

< 0

lll . delegacao de poderes e definicao de responsabilidades - a
delegacdo de competéncia, conforme previsto em lei, sera utilizada
como instrumento de descentralizacao administrativa, com vistas a
assegurar maior rapidez e objetividade as decisbes O ato de
delegacao devera indicar, com preciséo, a autoridade delegante,
\_delegada e o objeto da delegacaa Y.
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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 01, DE 06 DE ABRIL DE 2001

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO
PODER EXECUTIVO FEDERAL

/ N
V. segregacao de funcbes - a estrutura das unidades/entidades deve
prever a separacao entre as funcdes de autorizacao/aprovacao de
operacdes, execucao, controle e contabilizacao, de tal forma que

nenhuma pessoa detenha competéncias e atribuicOes em desacordo
\_com este principio; y

y . L )
VI. controles sobre as transacOes - é imprescindivel estabelecer o
acompanhamento dos fatos contabeis, financeiros e operacionais,
objetivando que sejam efetuados mediante atos legitimos,

relacionados com a finalidade da unidade/entidade e autorizados por
. quem de direito; )
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ACORDAO TCU 413/2013 i PLENARIO

ATIVIDADES DE CONTROLE

e R
a) formalizacao de procedimentos - todas as atividades importantes
devem ser documentadas de forma completa e precisa a fim de que
seja facil rastrear as informacdes desde o0 momento de autorizacao

. até a conclusao, )

h) procedimentos de autorizacdo e aprovacao - a finalidade da
autorizacao € assegurar que apenas 0s atos administrativos os quais
a administracao tem intencao de realizar sejam iniciados. A
aprovacao por um superior, de forma manual ou eletronica, implica
gue ele validou o ato e assegurou a conformidade com as politicas e
\_0s procedimentos estabelecidospela organizacag Y.
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PORTARIA INTERMINISTERIAL STN/SOF N° 163, DE 2001

ART. 2> ] '

A classificacdoda receita, a ser utilizada por todos os entes
da Federacao, consta do Anexo | desta Portaria, ficando

facultado o seu desdobramento para atendimento das
_respectivas peculiaridades

v

- )
A classificacao da despesa, segundo a sua natureza,
compde-se de:

| - categoria economica;
Il - grupo de natureza da despesg
QII - elemento de despesa

v,
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INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1234, DE 2012

5 N

Disp0e sobre a retencao de tributos nos

pagamentos efetuados pelos orgdos da
administracao publica federal direta, autarquias e
fundacoes federais, empresas publicas, sociedades
de economia mista e demais pessoasjuridicas que

menciona a outras pessoas juridicas pelo

\@rnecimento de bens e servicos /
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LEI N°8.112, DE 1990

I« )
DispdOe sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da

Unido, das autarquias e das fundacoes publicas federais.
. /

LEI N° 6.880, DE 1980

Disp0e sobre o Estatuto dos Militares.

LEI N° 8.162, DE 1991

Nn..as despesasde deslocamento, de alimentacao e de pousada
dos colaboradores eventuais, Inclusive membros de
colegiados...0
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INSTRUCAO NORMATIVA SLTI/MP N° 3, DE 2015

- )
DispOe sobre diretrizes e procedimentos para aquisicao de

passagens aéreas pela Administracdo Publica Federal direta,

autarquica e fundacional.

- .
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DECRETO 5.482, DE 2005

o !

O Portal da Transparéncia do Poder Executivo Federal, sitio
eletronico a disposicéo na Rede Mundial de Computadores -
Internet, tem por finalidade veicular dados e informacgoes
detalhados sobre a execucao orcamentaria e financeira da
Unido, compreendendo, entre outros, 0S seguintes
\_procedimentos: Y,

- . . ~ - )
Os orgaos e entidades da administracao publica federal

deverdo fornecer a Controladoria-Geral da Unido, até o

décimo quinto dia do més subseqiiente ao da execucao

orcamentaria, os dados necessariospara a plena consecucao
._dos objetivos do Portal da Transparéncia D
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DECRETO 5.482, DE 2005

o= '

S orgaos e entidades da administracao publica federal,
direta e indireta, deverdao manter em seus respectivos sitios
eletronicos, na Rede Mundial de Computadores - Internet,
pagina denominada Transparéncia Publica, para divulgacao,
de dados e informacdes relativas a sua execucao
orcamentaria e financeira, compreendendo, entre outras,

\_matérias relativas a licitacdes, contratos e convénios. -
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PORTARIA INTERMINISTERIAL CGU/MP N° 140, DE 2006

Os orgaos e entidades da Administracao Publica Federal
deverdo manter em seus respectivos sitios eletrénicos na
rede mundial de computadores pagina denominada
ATr ans p &rYbr dtem@oopor conteudo minimo as

| Y

Informacdes previstas nesta Portaria.

o

ART. 15, 8 1°

As informacOes de que trata este artigo, referentes aos
orgaos e entidades da Administracao Publica Federal direta,
ficam condicionadasa implantacdo do Sistemade Concesséao
de Diarias e Passagensi SCDP, de onde deverdao ser
__extraidas. Y.
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 11 PARAGRAFO UNICO N

Saoresponsaveispela gestao do sistema:

a) O gestor central - na Secretaria de Logistica e Tecnologia

da Informacdo - SLTI, do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao- MP, e
L W,
[b) O gestor setorial - nos 6rgaos usuarios do SCDP }
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scgg Ano: 2013 w  Qegle: MP - Minixtérie do Planejamunte, Orcaments ..,

I SOLICITAGAD ] APROVACAD [ Exgcugio | PRESTACAD DE CONTAS ‘ CONSULTAS | RELATORIOS [ GESTAD ' 8C0P ‘
Vocd estd aqui: Soliciaclo ) Cadastia/Altera Viagem » LISTAGEM BE o=X® g
CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Nimere da PCOP; Noma de Preperte:

D Nome do Proporto ] pcop -] Data da Solictaglo ]

Nio existe nanhuma PCDP cadastrada

10 ¥

et s - Lo DECTE10.5.992, de 2006
IN SLTI/MP N ° 3, de 2015
NT N° 337, de 2011

Acordao TCU
A —
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 12

Todas as viagens no ambito de cada orgao ou entidade devem

ser registradas no SCDP, mesmo nos casos de afastamento
_sem onus ou com onus limitado.

\

v

CEm \

ao procedimentos administrativos para concessaode diarias
e passagensno SCDP
| - autorizacao e solicitacao de afastamento;
Il - pesquisa e reserva dos trechos;
lll - autorizacao de emissao da passagem;
IV - pagamento da diaria; e
\.V - prestacio de contas do afastamento. -
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

A unidade administrativa devera efetuar procedimento de
solicitacao de proposta de afastamento por meio do SCDP

A solicitacdo da proposta de afastamento devera ser realizada de
forma a garantir que a reserva dos trechos ocorra com
antecedénciaminima de 10 (dez) dias da data prevista de partida.

Nas situacdoes em que nao for possivel realizar a reserva dos
trechos, a emissao devera observar a antecedéncia minima de 10

(dez) dias da data prevista de partida.
G MINISTERIO DO &L
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 21
~

Aplicam-se as disposicoes desta Instrucdo Normativa, no que
couber, para a aquisicao de passagensterrestres, ferroviarias,
maritimas e fluviais.

- Y,
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DECRETO 5.992, DE 2006

— d : , )
As diarias serao pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto

nas seqguintes situacoes, a critério da autoridade concedente;

| - situacOes de urgéncia, devidamente caracterizadas; e

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a
Kquinze dias, caso em que poderao ser pagas parceladamente. )

NOTA TECNICA N° 337/2011/DENOP/SRH/MP

(o ~ L, o)
N1 mp aealtaa que a concessaode diarias requer a existéncia

da motivacao para o deslocamento do servidor, assim como o0
nexo entre as atribuicoes regulamentares e as atividades
\_realizadas quando da viagem.o )
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ACORDAO TCU 2789, DE 2009 i PLENARIO

9.6.5. abstenha-se de conceder diarias e passagens aéreas aos seus
servidores, para a participacdo em eventos nao correlacionadoscom as
atividades desenvolvidas pela autarquia e/ou com as atribuicoes dos
beneficiarios, de acordo com o principio da finalidade;

ACORDAO TCU 1151, DE 2007 - PLENARIO

9.2.1.6. abstenha-se de assinar as propostas e concessdesde diarias
em data posterior a do inicio do deslocamento, tendo em vista a
preservacao das garantias do servidor;

9.2.1.7. evite pagar diarias em data posterior a realizac&do da viagem,
consoante ao disposto no art. 5° Decreto n. 5.992/2006, justificando
adequadamente no processo, entre as situacbes previstas no
normativo, caso o pagamento seja feito no decorrer ou apos a viagem

MINISTERIC DO
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g 2010w L MP N » : “
a2 Ano Orgha: M inisthrie du Planejamente, Orgemeitn

| soucmagho | avrovagho | execugko | peestachoos contas | cowsuras | reuatomos | oestio | scoe |
Vook #sta aqui: Solicitacdo B Cadastia/Altera Viagem » LISTAGEM W

X Qq

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Ndmere da PCOP; Nome do Propestn

[‘pesquisan |

(] Norma do Proposto ] peop (- Data da Solldtagio ¢

Nio exirte nanhuma PCDP cadastrada,

e s ot SOlICHaNte-de Viagem
Decreto 9.507, de 2018
IN SEGES 5, de 2017
Y CGNOR-Noticia

J
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DECRETO 9.507, DE 2018

EMENTA

N
DispOe sobre a execucao indireta, mediante contratacao, de
servicos da administracao publica federal direta, autarquica e
fundacional e das empresas publicas e das sociedades de
economia mista controladas pela Uniao. )

IN SEGES 5, DE 2017

As contratacbes de servicos para a realizacao de tarefas
executivas sob o regime de execucao indireta, por 6rgaos ou
entidades da Administracdo Publica federal direta, autarquica

._e fundacional, observaréo, no que couber: Y.
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CGNOR-NOTICIA: Orientacdes sobre a utilizacdo do SCDP
por terceirizados

Publicado: Segunda, 19 de novembro de 2018, 12h10

/Pu:li-:a-:c: Segunda, 19 de Novembro de 2018, 12h10 \

A Secretaria de Gestdo, por meio da Coordenacio Geral de Normas — CGNOR, informa que, em casos eXxcepcionais,

os empregados terceirizados poderdo, sob autorizagdo expressa do titular da Unidade Gestora, ser cadastrados no
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP. Para isso, deve-se observar as clausulas da contratacdo, se

ha previsdo da atividade ser executada pelo terceirizado.

Ademais, devera ser assinado Termo de Responsabilidade, e devera haver norma operacional/execucdo interna com
disposicdo nesse sentido. Informa-se, ainda, que s podera ser concedido acesso ao perfil de Solicitante de Viagem, o

qual tem carater declaratorio, visto que se origina de uma solicitacdo prévia, ndo implicando em tomada de decisdo

\pelt} terceirizado. /
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'SCDP

Vende 02112

S e |

Aw; 2013 v Onglo: MP - Ministérie de Planejomento, Orgaments ...

—

Vocé ests aqui: Solictacao Y Cadastra/Altera Viagem » NOVO

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante:

Usuario SCOP Treinamento

r

sto; Tipo do Prepeste;

Come 3 {

[7] Acompanhante PAE Convidado
. Assessor Espedal
PESQUISAR Particdpants Comitiva
fquipe de Apolo

SEPE - Semwvido

...........................................................................................................................................

arnposd de preschimanto obrigatério

yt da outro Podar ou Esfara

Soluglo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Bl 0o=R®p

CPF:"

Lei 8.112, de 1990
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LEI 8.112, DE 1990

ART. 1°
~

Esta Lei institui o Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis
da Uni&o, das autarquias, inclusive as em regime especial, e
das fundacdes publicas federais.

. .

Para os efeitos desta Lei, servidor € a pessoa legalmente
investida em cargo publico.
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Versdo 0,212 Ano: 2013 v Ouglo: MP - Ministério do Planejements, Orcaments ..

SOLICTAGAO | APROVAGRO | EXECUGAD | PRESTACKODECONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | scop
Vocé esta aqui Solictacdo Y CadastraiAitera Viagem » NOVO BE o&2® g

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante:
Usuarlo SCDP Treinamento

Grupo do Proposte: Tipo do Propesto: CRF:"
Come > s

Sarvidor
D Acompanhante PNE Convidado

PESQUISAR Partidpante Comitiva
3

* Campor de preechimanta cbrigatéria

SEPE - Sarvidor de outro Poder ou Esfars,

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Decreto 5.992, de 2006
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DECRETO 5.992, DE 2006

_ )
Nos casos de afastamento da sede do servico para acompanhar, na

gualidade de assessor, titular de cargo de natureza especial ou
dirigente maximo de autarquia ou fundacao publica federal, o
servidor fara jus a diarias no mesmo valor atribuido a autoridade
.. acompanhada Y.

O servidor que acompanhar Ministro de Estado, na qualidade de
assessor, fara jus a diaria correspondente a de titular de cargo de
natureza especial, ainda que na hipotese de que trata a alinean e
do inciso | do A 12 do art. 2° (Redac&odada pelo Decreto n® 6.907,
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NOTA TECNICA N° 88/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

N As s emmgbservancia ao dispositivo supra, entende-se que o
assessor que fard jus as diarias no mesmo valor atribuido a
autoridade acompanhada é aquele que auxilia, orienta, presta
assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado subsidiando-o
com analises, proposicOes, dados e/ou informacdes de carater
técnico e tatico, em matérias afetas aos
compromissos/eventos/reunides da autoridade superior. i

A As saguele que é responsavel por preparar ou prestar apoio
logistico em assuntos relacionados a organizacdo de eventos,
reunides ou compromissos do Ministro de Estado, bem como
informa-lo dos detalhes de sua participacéo, ndo se confunde com o
assessor disposto no art. 3° do Decreto n°® 5.992, de 2006, pelas

razdes acima dispostaso
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GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO



( [ L

w ;2013 . "
iy Ano: v Owglo: P - Minixtérin do Planejaments, Orgamento

 SOLICITAGAD | APROVAGAD | EXECUGRD | PRESTACAO DECONTAS = CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCOP

Yook esta aqui: Solictacao ) Cadastra/Altera Viagem » NOVO BE 0R® g
CADASTRA/ALTERA VIAGEM
Solicitante:

Usuario SCDP Treinamento

Grupe do Proposto; Tipo do Proposte: CPF*
Comse v e
Servidor

[] Acompanbante PNE Convidado

Equipe de Apoio

* Campos da preechimento obrigatono,

SEPE « Servidor de outro Poder ou Esfers

Solucdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Decreto 5.992, de 2006

e MINISTERIO DO
H&ﬁ WIGBTR soreRRg PEIENAL




DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 9°

Nos deslocamentos do Presidente da Republica e do Vicdresidente
da Republica, no territorio nacional, as despesas correrao a conta dos
recursos orcamentarios consignados, respectivamente, a Presidéncia
da Republica e a VicePresidéncia da Republica.(Redacéo dada pelo
\_Decreto n° 6.907, de 2009). y

S— - . )
Correrao a conta dos recursos orcamentarios conS|gnados a

Presidéncia da Republica e a Vice-Presidéncia da Republica as
diarias das autoridades integrantes das respectivas comitivas

koficiais;. (Redacaodada pelo Decreto n® 6.907, de 2009) y
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 9°, § 3°

As despesas de que trata o caput serao realizadas mediante a
concessao de suprimento de fundos a servidor designado pelo
ordenador de despesas competente, obedecido ao disposto no art.
47 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986. (Incluido
\_pelo Decreto n°® 6.258, de 2007) Yy,
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 2° 8191 e

e) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do
Presidente ou do Vice-Presidente da Republica
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DECRETO-LEI 200, DE 1967

e )

A colaboracéao de natureza eventual a Administracao Publica Federal
sob a forma de prestacao de servicos, retribuida mediante recibo,
nao caracteriza, em hipotese alguma, vinculo empregaticio com o
Servico Publico Civil, e somente podera ser atendida por dotacao
nao classificada na rubrica "PESSOAL",e nos limites estabelecidos
\_nos respectivos programas de trabalho. Y,
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LEI 8.162, DE 1991

ART. 4°
o s

Correrdo a conta das dotacbes orcamentarias proprias dos orgao
iInteressados, consoante se dispuser em regulamento, as despesas
de deslocamento, de alimentacéo e de pousada dos colaboradores
eventuais, inclusive membros de colegiados integrantes de estrutura
regimental de Ministério e das Secretarias da Presidéncia da
\_Republica, quando em viagem de servico. Y.
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DESPACHO 17 DE ABRIL DE 2008 1 SRH/MP

A Qcolaborador eventual, como a propria denominacao indica, € o\
particular dotado de capacidade técnica especifica, que recebe a
Incumbéncia da execucdo de determinada atividade sob a
permanente fiscalizacdo do delegante, sem qualquer carater
\_empregaticio (servidor/empregado publico);0 Yy,

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \ .
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO . e



NOTA TECNICA N° 13/GSNOR/SFC/CGU/PR, DE
08/05/2002, /N: ACORDAO TCU 2306, DE 2012 -
PLENARIO

/ﬁ .. serao considerados colaboradores eventuais [na Administragéo\
Publica], aqueles que, ndo possuindo vinculo com a mesma,
seja federal, estadual, ou municipal , tenham sido chamadosa
prestar algum servico tipo de colaboracdo ao Governo Federal,
uma vez que, nos termos do art. 6° da Lei n® 8.745/93, é
proibida a contratacdo de servidores da Administracao
direta ou Indireta da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, bem como dos empregados ou
servidores das subsidiarias e controladas para atender a
\Qecessidade temporaria de excepcional interesse publico ."
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ACORDAO TCU 2306, DE 2012 i PLENARIO

/FB. Portanto, a partir dessas e das demais definicbes adotadas\
para a figura do colaborador eventual, € possivel extrair o seguinte
ndcleo comum:

- colaborador eventual € a pessoa fisica sem vinculo com a
Administracdo Publica que lhe presta algum tipo de servico em
carater eventual e sem remuneracdo, sendo tao-somente
indenizada, quando cabivel, pelos gastos com transporte e estada
\\que assumir em decorréncia do servico desempenhadao /
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IN SEGES/MP N° 05, DE 2017

ART. 1°
-

As contratacOes de servicos para a realizacao de tarefas
executivas sob o regime de execucao indireta, por 0Orgédos ou
entidades da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
. fundacional, observarao, no que couber: D

Para os efeitos desta Instrucdo Normativa sao adotadas as
definicbes constantes do Anexo l.
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IN SEGES/MP N° 05, DE 2017

o !

S servicos prestados de forma continua sao aqueles que, pela sua
essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do o6rgao ou entidade, de modo que sua
Interrupcao possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o
\_.cumprimento da miss&o institucional. -/

Os servicos considerados nao continuados ou contratados por escopo sao
aqueles que impdem aos contratados o dever de realizar a prestacao de
um servico especifico em um periodo predeterminado, podendo ser
prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusao do objeto, observadasas hipoteses previstas no § 1° do art. 57
\.da Lein° 8.666, de 1993. Y.
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.

\_sob a classificacao de servicos.

DECRETO 5.992, DE 2006

As despesas de alimentacao e pousada de colaboradores eventualis, h
previstas no art. 4° da Lei n° 8.162, de 8 de janeiro de 1991, serao
Indenizadas mediante a concessao de diarias correndo a conta do
orgao interessado, imputando-se a despesa a dotacédo consignada

/

N
O dirigente do 6rgéo concedente da diaria estabelecera o nivel de
equivaléncia da atividade a ser cumprida pelo colaborador eventual
com a tabela de diarias, ressalvadoo disposto no A 32 do art. 3°-B.

J
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IN SEGES/MP N° 05, DE 2017

E vedado & Administrac&o ou aos seus servidores praticar atos de
Ingeréncia na administracéo da contratada, a exemplo de:

hierarquica, prestacéo de contas, aplicacdo de sancao e supervisa

- possibilitar ou dar causa a atos de subordinacéo, vinculacao
0
direta sobre os empregados da contratada;

- considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores
eventuais do proprio orgao ou entidade responsavel pela contratacéo,
especialmente para efeito de concessaode diarias e passagens

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \-
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO . e



ACORDAO TCU 2306, DE 2012 i PLENARIO

/ﬁll. Os proventos do aposentado nao se confundem com\
remuneracao. Se ele auxilia eventualmente a Administracao, e esse
trabalho nao se faz mediante contrato, cargo comissionado nem
outra forma remunerada, sO resta enquadra-lo como colaborador
eventual, fazendo jus as indenizacdes previstas no art. 4° da Lei
8.162/91, ou, gquando a natureza do trabalho admitir, como
prestador de servico voluntéario, nos termos da Lei 9.608/98.0

- /
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ACORDAO TCU 159, DE 2015 i PLENARIO

/CONCLUSCNDES \

A guisa de conclusBes, o exame ao longo deste despacho
empreendido valida os seguintes remates:

para a Uniao, servidores federais nao podem ser enquadrados
como colaboradores eventuais; contudo, diante da mesma Uniao,
agentes estaduais, distritais ou municipais emolduram-se,
perfeitamente, ao citado conceito (art. 6° da Lei 11.473/2007 c/c

\ art. 4° da Lei 8.162/1991); -
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NOTA TECNICA SEGRT N° 12573/2016 -MP

7. Como se V€, a analise juridica do assunto levou a compreenséao de
gue a utilizacdo da colaboracao eventual deve respeitar as seguintes
diretrizes:

(a) levar em consideracao a especialidade, a capacidade técnica ou a
honorabilidade do escolhido, e ser realizada para atividades especificas
Ou servicos técnicos especializados,sempre de natureza eventual,

- . . N e )
(b) a impossibilidade de opcao pela utilizacéo de colaborador eventual
guando a administracdo publica interessada possuir, em seu quadro
funcional, profissional com perfil tecnico para realizar o servico

__proposto; )
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NOTA TECNICA SEGRT N° 12573/2016 -MP

/(c) gue a opcao pela utiizacaodon c ol a b e v a d tdeva $e[‘mpre\
ser motivada pela administracao publica e esta sujeita a analise
juridica previa do orgao consultivo correspondente, inclusive
.ho que concerne ao eventual recebimento de diarias ; )

(d) ndo se pode efetuar a concessao de diarias a titulo de
"colaboradores eventuais" a pessoas que apresentem vinculo com a
Uniao; e

- o ) )
(e) que o pagamento de diarias ao colaborador eventual so pode ser

efetivado se restar caracterizada a eventualidade dos trabalhos
realizados quando o procedimento de escolha for realizado de forma
. adequada. )
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Decreto 4.004, de 2001
ON SEGES/MP N° 3, de 2013
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LEI 8.112, DE 1990

= :

A ajuda de custo destina-se a compensar as despesasde instalacao
do servidor que, no interesse do servigo, passar a ter exercicio em
nova sede, com mudanca de domicilio em carater permanente,
vedado o duplo pagamento de indenizacéo, a qualguer tempo, no
caso de o cobnjuge ou companheiro que detenha também a
condicéo de servidor, vier a ter exercicio na mesma sede. (Redacao
\ dada pela Lein°® 9.527, de 10.12.97) Y,

Correm por conta da administracdo as despesas de transporte do
servidor e de sua familia, compreendendo passagem, bagagem e

bens pessoais
MINISTERIO DO
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DECRETO 4.004, DE 2001

! Sao considerados dependentes do servidor para os efeitos deste\

Decreto:

| - 0 cOnjuge ou companheiro legalmente equiparado;

Il - o filho de qualquer condicao ou enteado, bem assim o menor
gue, mediante autorizacao judicial, viva sob a sua guarda e
sustento;

Il - os pais, desde que, comprovadamente, vivam a suas
expensas
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DECRETO 4.004, DE 2001

ART. 5°, §1°
\

Atingida a maioridade, os dependentes referidos no inciso |l
perdem essacondicao, exceto nos casosde:

| - filho invalido; e

Il - estudante de nivel superior, menor de vinte e quatro anos, que
\_nao exerca atividade remunerada. Y,

Para os efeitos do disposto no inciso Il do art. 12, considera-se como
dependente do servidor um empregado domeéstico, desde que
comprovada regularmente esta condicao.
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ON SEGES/MP N° 3, DE 2013

ART. 9° Inciso 6° \
@ de

requerimento de concessadode ajuda de custo e de transporte

que trata o art. 5° devera ser acompanhado, quando for o caso, dos
seguintes documentos comprobatorios da condicdo de dependente:

VI - em relacdo ao empregado doméstico (art. 8°, A 2°): copias de
partes da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social em que figure a

assinatura do empregador, assim como 0S comprovantes de

Qagamento de contribuic&do previdenciaria dos ultimos trés meses /
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LEI 6.880, DE 1980 - ESTATUTO DOS MILITARES

ART. 50, 8§ 2°
Sao consideradosdependentes do militar: \

| - a esposa

Il - o filho menor de 21 (vinte e um) anos ou invalido ou interdito;

lll - a filha solteira, desde que nao receba remuneracao;

IV - o filho estudante, menor de 24 (vinte e guatro) anos, desde que nao

receba remuneracao;

V - a mae vilva, desde que nao receba remuneracao;

VI - o enteado, o filho adotivo e o tutelado, nas mesmas condicdes dos

itens I, 1l e lV;

VIl - a vidva do militar, enquanto permanecer neste estado, e os demais

dependentes mencionados nos itens Il, I, IV, V e VI deste paragrafo,

desde que vivam sob a responsabilidadeda vilva,;

VIl - a ex-esposa com direito a pensao alimenticia estabelecida por
\Qentenc;a transitada em julgado, enguanto néo contrair novo matrimonio.

MINISTERIO DO
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DECRETO 4.307, DE 2002

"
Este Decreto regulamenta a reestruturacao da remuneracao dos

militares integrantes das Forcas Armadas - Marinha, Exército e

\Aeronéutica, no Paise em tempo de paz )

Assessor Especial das Forcas Armadas

s 2z -

O militar afastado de sua sede, para acompanhar autoridade

superior, fara jus a diaria da respectiva autoridade, desde que

designado em ato proprio, onde conste a obrigatoriedade de sua

. hospedagemno mesmo local daquela autoridade. )
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DECRETO 7.689, DE 2012

Estabelece, no ambito do Poder Executivo federal, limites e instancias de
governanca para a contratacado de bens e servicos e para a realizacao de
gastos com diarias e passagens

Art. 7° 8§ 3° \
Somente os Ministros de Estado, os titulares dos o6rgaos diretamente

subordinados ao Presidente da Republica e os dirigentes maximos das
agéncias reguladoras referidas no Anexo | a Lei n° 10.871, de 2004,
poderao autorizar despesascom diarias e passagensreferentes a. (Redacao
dada pelo Decreto n°® 9.533, de 2018)

8§ 32 Na hipotese do inciso Il do caput , a autorizacao podera ser realizada
por meio da indicacao do quantitativo de servidores e empregados publicos
Ke da identificacao do evento, programa, projeto ou acao. /
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.871.htm#anexoi..
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Decreto/D9533.htm#art3

NOTA INFORMATIVA
N° 540 /2012/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

(a o)

ssim, em concordancia com a manifestacao lavrada pela Consultoria
Juridica deste Ministério, esta CGNORentende pela obrigatoriedade de
a Administracao Publica proceder a restituicdo, a posteriori, das
Importancias comprovadamente gastas com passagense despesascom
hospedagem, alimentacao e transporte, em viagem feita a trabalho por
empregado anistiado, no valor desses gastos, sob pena de
enriguecimento ilicito, limitando-se, no entanto, aos valores constantes
Qa tabela anexa ao Decreto n°® 5.992, de 19 de dezembro de 2006. /

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




LEI 11.907, DE 2009 1 NR LEI 13.324, DE 2016

O empregado de 6rgéo ou entidade da Uniao beneficiado pela Lei n°
8.878, de 11 de maio de 1994, que retornar ao servico em 6rgao ou
entidade da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional com fundamento no paragrafo Unico do art. 2° daquela
Lei estara sujeito a jornada semanal de trabalho de 40 (quarenta)
\_horas, salvo situacao especial prevista em lei. Y.

Aos empregados de que trata o art. 309: (Redacaodada pela Lei n°®
13.324, de 2016) (Producao de efeito)

| - aplica-se o disposto nos arts. 38, 46, 47, 58, 59, 73 e 74 da Lel
n 8.112, de 11 de dezembro de 1990; e

Il - sdo devidos os auxilios transporte e alimentacdo conforme as
\_.normas aplicaveis aos servidores publicos federais. Y,
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Participante de Comitiva

SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

TIEE EE




CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

AR5 -

A Uniao, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios instituirao,

no ambito de sua competéncia, regime juridico unico e planos de

carreira para 0s servidores da administracdo publica direta, das

autarquias e das fundacdes publicas. (Vide ADIN n® 2.135-4) y

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO - T



| YuratanAlesBernardes | SAR
Ano: 2013[v]  Orgdo:MP - Ministério do Planejamento,
Orcamento ...

(4
@ \
Versdo
-

T APROVAGRO | EXECUCAO | PRESTACAODE CONTAS | CONSULTAS | RELATOROS m o)

Vocé estd aqui: Solicitagdo » Cadastrar/Alterar Viagem » NOVO

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante:
Yuratan Alves Bernardes

Grupo do Proposto:

Mais Médicos para o Brasil :] Méduco

* Campos de preechimento obrigaténio.
SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera.

................................................................

Tipo do Proposto:

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

(..1|r'1

Lei 12.871, de 2013




LEI 12.871, DE 2013

ART. 19 § 2°

E a Unido autorizada a custear despesas com deslocamento dos
medicos participantes e seus dependentes legais, conforme dispuser
ato conjunto dos Ministros de Estado do Planejamento, Orcamento e
Gestadoe da Saude

\_ V),

PORTARIA INTERMINISTERIAL MP/MS 266, DE 2013

Compete a Secretaria de Gestdo do Trabalho e da Educacéo na
Saude - SGTES/MS, unidade responsavel pela Presidéncia da
Coordenacao do Projeto Mais Médicos para o Brasil, autorizar a
viagem, efetuar o procedimento de solicitacao da proposta de
viagem e autorizar a emissao do bilhete, por meio do Sistema de
\_Concessaode Diarias e Passagens- SCDP .

MINISTERIC DO
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/" SOLICITAGAO | APROVAGAD | EXECUGAO | PRESTAGAD DE CONTAS

vocd asta aqui: Solichagho B Cadastrar/Alterar Viagem B CADASTRA

Proposto:
YURATAN ALVES BERANARDES

Froposto 0

Naome
YURATAN ALVES
BERNARDES

O gao lotagho

fungao

A%
DAS-1021

Passapoirte:

base em

DLSGSLTI - Depart Logistica

Servicos Geran-SLT!

Cargo de Assessoramento -

Recebimento de didvias com

Reumido de Colegiados

Pessoa com Necessidade Especial

Tipo do Proposto:

Servidor - Servidor

Orgao xercicio
OLSGSLY] - Depart Logistica
Servicos Geran-50LT1

Situacao funcional
FS5T0: - ATIVO PERMANENTT

Telefone:

CONSULTAS | meLATOWOS | GestAo | scoe
|l e® =R

Pr

RG

Matiicula Siape

Atividade Funcronal;
ASSISTENTE TECNICO

£-mail;

novoscdp i @serpro gov. br

® Fungdo de Confianca/Cargo em Comissio

I scolaridade do Cargo:

Nivel Superior

Cargo/Prolissdo
<00002 - ADMINISTRADOR

Cargo Efetivo

Decreto 5.992, de 2006

- NR Decreto 7.613, de 201

SECRETARIA

mmnw

MINISTERIO DO

doreaNy

FEo RN




DECRETO 5.992, DE 2006, NR DECRETO 7.613, DE 2011

)

O servidor com deficiéncia podera indicar o seu acompanhante,

fornecendo as informacdes necessarias para 0s tramites

administrativos no caso de pessoa indicada sem vinculo com a

administracao publica federal direta, autarquica ou fundacional.

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &
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/\‘ [ e T sAR
@ m Ano: 2013 w Orglo: Mp - Ministério do Planejamento, Orcaments .

SOLICTAGAD | APROVAGRO | EXECUGAD | PRESTAGRO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTRO | scop
Vocé estd aqui: Solicitacao » Cadastra/Altera Viagem » NOVO (4] B oR® g

CADASTRA/ALTERA VIAGEM
Solicitante:
Usuario SCOP Treinamento

Grapo do Proposte; Tipo de Proposto: CPF;"

Sewidor v Servidor v

:V Acompanhante PNE

Ndmere da PCOP:* Orgho*
Minlstério do Planejamento, Orgamento & Gestdo (Presid ( “ VISUALIZAR PCDP

PESQUISAR

¥ Campos de preechimento obrigaténo,

SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfara

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Decreto 5.992, de 2006 - NR Decreto 7.613, de 2011

- MINISTERIO DO
CRET&RS m:mﬁ

sgOorer Ny FEo RN



DECRETO 5.992, DE 2006 - NR DECRETO 7.613, DE 2011

ART. 3° -B, § 1°

Aplica-se o disposto neste decreto ao servidor ou colaborador eventual que\
acompanhar servidor com deficiéncia em deslocamento a servigo.

A concessaode diarias para o acompanhante sera autorizada a partir do
resultado de pericia oficial no ambito do Subsistema Integrado de Atencéo

a Saude do Servidor Publico Federal que ateste a necessidade de
\.acompanhante no deslocamento do servidor. /

A pericia de que trata o A 12 tera validade méaxima de cinco anos, podendo
ser revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento.

{O valor da diaria do acompanhante sera igual ao valor da diaria do}

servidor acompanhada.
MINISTERIO DO .
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ﬁ
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO . e




base em:

Proposto Roteiros | Complamento Rasums

Nome: Tipe de Propeste: CPF: RG:

ALEXANDRE QUARESMA Servidor - Sarvidor | 1

INACIO SILVEIRA
Orgho Lotagho: Orgloe Exercicio: Matricula Siape: Escolaridade do Cargo:
CGCDPSLTI - Co-Geral Sis CGCDPSLTI - Co-Geral Sis 1 Nivel Superior

Conc Dianas Paszagens-SLTI  Conc Dianas Passagens-SLT]
Fan¢ao: Sitwagao Fancional: Atividade Funcional: Cargo/Profissao:
Cargo de Coordenaghio - ESTOL1 - ATIVO PERMANENTE COORDENADOR GERAL 480002 - ADMINISTRADOR
DAS-1014
Passaporte: Telefone: E-mail:

€1) 2020-1102 novoscdpl @serpro.gov.br

Racabimants do dibeins com (3) Fungio de Confianca/Cargo em Comissio () Cargo Efetive

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- MINISTERIO DO
CRET&RS m:mﬁ

sgOorer Ny FEo RN



DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 2° -A

~

O servidor ocupante de cargo efetivo da administracdo publica
federal investido em cargo comissionado ou em funcao de
confianca podera optar entre perceber diaria no valor fixado para o
cargo efetivo ou no valor aplicavel para o cargo comissionado ou

funcdo de confianca que ocupe. (Incluido pelo Decreto n° 6.907,

\_de 2009). Y,

MINISTERIO DO
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Propesto 20teros Complanant des

Nome: Tipo do Proposto; CPF: RG:
Colaborador Eventual - Ndo | R
Serador

Instituigao:”

¢ <Selecione uma Institugdo> >

Passaporte: Telefone: E-mail:

¥ Reunilo de Colegh Alo normativo que define & composicdo e funcionamento do colegiado:
* Lei ou Decreto Portana Grupo F vil ¥

- o Decreto 5.992, de 2006

i MINISTERIO DO
GEST. m:m‘%

dorerenNo FreEos e AL



DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 3° -A

Aplicase o disposto neste Decreto aos deslocamentos de servidores
da administracdo publica federal para participacdo em reunidoes de
colegiados. (Incluido pelo Decreto n°® 6.907, de 2009).

/- . . ~ L . L R
E vedado a administracao publica federal direta, autarquica e
fundacional custear diarias de membros de colegiado
representantes de outros entes da federacéo, de outros Poderes ou

de empresas publicas e sociedades de economia mista. (Incluido
kpelo Decreto n°® 6.907, de 2009).

.

MINISTERIO DO
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 3° -A, § 2°

As diarias para membros de colegiados que nao se enquadrem no caput
ou no 8 12 serdo pagas. (Incluido pelo Decreto n°® 6.907, de 2009).

- no caso de colegiados com composicao e funcionamento constantes

em lei ou decreto: no valor do item fi cdp Anexo |; e (Incluido pelo
Decreto n°® 6.907, de 2009).

: . : . )
- No caso de colegiados com composicao e funcionamento definidas por
ato normativo inferior a decreto, somente quando autorizado pelo
Ministro de Estado competente, nos termos por ele definido, nao

podendo superar os valores previstos no item i edm Anexo |. (Incluido
\Jpelo Decreto n°® 6.907, de 2009). /

MINISTERIO DO
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 3° -A, 8§ 3° Inciso |

: N : )
O disposto no § 12 n&o se aplica no caso de o membro do colegiado
nao receber diarias do ente com o qual mantém vinculo, firmando

declaracdo, sob as penas da lei, nesse sentido, e: (Incluido pelo
Decreto n°® 7.028, de 2009).

- representar associacao, ou equivalente, de entes diversos da
\ federacao; (Incluido pelo Decreto n® 7.028, de 2009). .

Fnéo estar representando exclusivamente o ente com o qual mantém}
vinculo; ou (Incluido pelo Decreto n® 7.028, de 2009).

- haver interesse da Unido, declarado pelo Ministro de Estado
competente, na presenca do membro no colegiado. (Incluido pelo

Decreto n°® 7.028, de 2009).
MINISTERIO DO &
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“wroposto:
CURATAN ALVES BERNARDES

Proposto Qrterrw A=t il g - OO elsres
Nome! Nipo do Proposto;
YURATAN ALVES DERNARDES Servidor - Servidor
Orgito L otagho Orgiao Fxervicio;

CODIFSLY] - Coordenacaso de
Oxfusao SLT1

DLSGSLT] - Depart Logiabea
Servicos Gerain-SLY]

Situacdo Funcional:
ESTOL « ATIVO PERMANENTE

Fungao:

Cargo de Coordenacio - DAS-101)

Recobimento de didrias com
base emy:

Reunido de Colegiados

Pesson com Neoessidade |special

Auxilio-Transporte (R$):"
173,64

Auxilio-Alimentacio (RS):°
458,00

Do i

CPy NG

Matricula Siapwe: Fseolaridade do Cargo:

Nivel Superior

* Fungdo de Conhanga/Cargo em Convssio

Atividade Funcional: Cargo/Profissao:
COORDENADOR 400002 « ADMINISTRADOR
E-mail:

YURATAN. BERNARDE S PLANEJAMENT O.GOV.BR

Cargo fietivo

Lei 8.460, de 1992
MP 2.165 -36, de 2001

MINISTERIO DO
SECRETARIA Rg WHR
GESTAO DESENVOLVIMENTO E GEST,




LEI 8.460, DE 1992

ART. 22, 8§ 5°

. . . , L)
O auxilic-alimentacdo €& inacumulavel com outros de espécie

semelhante, tais como auxilio para a cesta basica ou vantagem
pessoal originaria de qualquer forma de auxilio ou beneficio
\alimenta(;éo. (Incluido pela Lein® 9.527, de 1997)

J

L, . e o X )
As diarias sofrerao desconto correspondente ao auxilio-alimentacéo

a que fizer jus o servidor, exceto aguelas eventualmente pagas em
finais de semana e feriados, observada a proporcionalidade prevista

no A 6°.7A (Incluido pela Lei n® 9.527, de 1997)
N p

MINISTERIO DO
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NOTA TECNICA N°125/2014/CGEXT/DENOP/SEGEP/MP

/

11. Nesta senda, conclui-se pela aplicabilidade da Lei 8.460/92, art. 22,
A 8° ao empregado publico celetista, diante a impossibilidade de
percepcao acumulada do auxilio - alimentacdo e parcela para

alimentacado incluida na diaria para viagem, com supedaneo nos

institutos que estabelecema vedacao do enriquecimento ilicito.

/

MINISTERIO DO
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MEDIDA PROVISORIA 2.165 -36, DE 2001

ART. 5°, §2°
\

As diarias sofrerao desconto correspondente ao Auxilio-

Transporte a que fizer jus o militar, o servidor ou empregado,
exceto aquelas eventualmente pagas em finais de semana e

feriados, observadaa proporcionalidade prevista no A 1¢.

o /

MINISTERIO DO
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INCLUIR ROTEIRO

Tipo:
(%) Frecheo Permanéncia () Fransite Retorno
Local de Origem:” Local de Destine:”
Brasihia (OF ), Brasi Natsl [RN) Brasil
Inicio da Permanencia:’ Final da Permanencia:’
01/04/2013 - 1IS/04/2013 1
Meto de Frapsporte:’ Clasye de Voo:'
Didrias:* Pasragens: [V
Adreo v Classe Econdmica ¥
100% v
O% al de Deslocamente
0%

partida rem desconte de auxilio-transporte,
Ocorrew missio noste troche?

Inicio do trabalbe, avents ou missdor

Datu:” Hora:*

Condigéer 'Restricées pare este trechos

Lei 8.112, de 1990
Decreto 5.992, de 2006

| CONFIRMAR || VOLTAR |

e MINISTERIO DO
m m!mﬁ sgorerenNo FED RN AL




LEI 8.112, DE 1990

ART. 58

O servidor que, a servico, afastar-se da sede em carater eventual\
ou transitorio para outro ponto do territdrio nacional ou para o
exterior, fard jus a passagens e diarias destinadas a indenizar as
parcelas de despesas extraordinaria com pousada, alimentacéo e

locomocé&o urbana, conforme dispuser em regulamento. (Redacao
\ dada pela Lein® 9.527, de 10.12.97) )

(" — , . . _ )
A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela

metade quando o deslocamento n&o exigir pernoite fora da sede, ou
guando a Unido custear, por meio diverso, as despesas

extraordinarias cobertas por diarias. (Redacao dada pela Lei n°
\9.527, de 10.12.97)

j

MINISTERIO DO
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 2°
-

As diarias serao concedidas por dia de afastamento da sede do
servico, destinando-se a indenizar o servidor por despesas
\extraordinérias com pousada, alimentacao e locomocéao urbana.

O servidor fara jus somente a metade do valor da diaria nos
seguintes casos

| - nos deslocamentosdentro do territério nacional:
a) quando o afastamento n&o exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a sede de servico;

/

MINISTERIO DO
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 2°, § 1° Inciso |
P ART. 20, §1° Inciso| | ~

C) quando a Uniao custear, por meio diverso, as despesas de
pousada;

d) quando o servidor ficar hospedado em imoével pertencente a
Uniao ou que esteja sob administracao do Governo brasileiro ou de
suas entidades; ou

e) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do
\Presidente ou do Vice-Presidente da Republica Y,

ART. 2°, §5° B

Na hipotese da alineai edb inciso | do A 12, a base de célculo sera
o valor atribuido a titular de cargo de natureza especial (Incluido
_pelo Decreto n® 6.907. de 2009).

/

MINISTERIO DO
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NOTA TECNICA N° 167/2009/COGES/DENOP/SRH/MP

N DI adettodo o exposto, esta Coordenacac Geral de Elaboracao,
Sistematizacaoe Aplicacaodas Normas entende que:

a)o pagamento da metade do valor da diaria somente se legitima
guando a Administracao efetuar o custeio de apenas parte das
despesasextraordinarias; e

b) se as despesas com pousada, alimentacdo e locomocao urbana
forem integralmente suportadas pela Administracao nao se justifica o
pagamento de meia-diaria ao servidor, haja vista a inexisténcia de

prejuizo a ser compensado por essaespécie indenizatoria.o

MINISTERIC DO
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DOCUMENTO N° 04500.004507/2007 -37

~

9. Pelo exposto, o pagamento da diaria terd& como referéncia a
localidade onde ocorrera a missao, que sera a mesma onde ocorrera o
pernoite, sendo que em casos excepcionais devidamente justificados,
o0 pernoite podera ocorrer em localidade distinta, ensejando o

pagamento da diaria em seu valor integral correspondente a essanova

\Iocalidade. /

MINISTERIC DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ﬁ
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ACORDAO TCU 5894, DE 2009 i 22 CAMARA

-~

1.5.1.4. promova o pagamento de diarias correspondente a cidade de
pernoite do beneficiario e ndo a cidade de destino, bem como
promova a restituicado dos valores efetuados a maior para o servidor
de CPFn.° 223.051.223-49, nas viagens de 24/02/2007 a 03/03/2007,
para Brasilia,e de 31/03/2007 a 11/04/2007, para o Rio de Janeirg;

o J
DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

B ART.20 | \

As diarias serao pagas tomando-se como referéncia o horario local da
sede do militar, e os seus valores sao os estabelecidosno Anexo lll a
keste Decreto. (Redacdodada pelo Decreto n® 6.907, de 2009).

,
MINISTERIO DO
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6907.htm#art3

DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

ART. 18, Inciso |
A diaria € devida ao militar, por dia de afastamento, quando este se\

der por até trés meses, nos seguintes valores e situacbes (Redacao
dada pelo Decreto n°® 6.907, de 2009).

| - pelo valor integral:

a) quando ocorrer o pernoite fora de sua sede; e (Redacao dada
pelo Decreto n°® 6.907, de 2009).

b) se néo for fornecido alojamento em OM ou concedida, sem Onus
para o militar, outra pousada pela Unido, pelos Estados, pelos
Q/Iunicipiosou por instituicOes publicas ou privadas; /

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6907.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6907.htm#art3

DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

ART. 18, Inciso Il
Il - pela metade do valor: \

a) quando o afastamento n&o exigir pernoite fora de sua sede;

b) quando for fornecido alojamento em OM ou concedida, sem Onus
para o militar, outra pousada pela Uniéo, pelos Estados, pelos
Municipios ou por instituices publicas ou privadas; e

c) no dia do retorno a sua sede.

- /

MINISTERIO DO
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DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

0)
ART. 18, 8§81 ~

Nas hipoteses previstas na alinea i b do inciso | e na alinea i b do
inciso Il deste artigo, o militar devera indenizar a alimentacao, pelo
valor da etapa da localidade para a qual se tenha afastado, caso seja
kfornec:ida por OM. (Incluido pelo Decreto n° 6.907, de 2009)./

Na hipéteSe de afastamento acima de trés meses, sera devida
somente a ajuda de custo. (Incluido pelo Decreto n°® 6.907, de 2009).

No caso de enquadramento simultaneo em hipotese de diaria ou
ajuda de custo, sera devido ao militar o direito pecuniario de menor
valor. (Incluidodadapelo Decreton® 6.907, de 2009).
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6907.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6907.htm#art3

LEI 8.112, DE 1990

Para os fins desta Lei, considerase sede 0 municipio onde a

reparticao estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio, em
carater permanente.

DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

ART. 2° Inciso Il

sede: todo o territorio do municipio e dos municipios vizinhos,\
guando ligados por frequentes meios de transporte, dentro do qual
se localizam as instalacdes de uma Organizacao, militar ou néo, onde
sao desempenhadas as atribuicOes, missoes, tarefas ou atividades

cometidas ao militar, podendo abranger uma ou mais OM ou
\_Guarnicoes Y,

MINISTERIO DO
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NOTA TECNICA N° 562/2010/COGES/DENOP/SRH/MP

ASSUNTO: Concessaode passagemem localidade diversa onde o servidor tem exercicio

11. Assim, em resposta a consulente, quanto ao caso em apreco, hao
vislumbramos qualquer impedimento para a emissao do bilhete de
passagem aérea para 0 Aeroporto de Viracopos, pois conforme se infere da
Portaria supratranscrita, as imposicoes estabelecidas objetivam reduzir o
desgaste fisico do servidor com seu deslocamento aéreo, para que
desembarque em seu destino em condicOes ideais para desempenhar de
forma satisfatoria e eficiente suas atividades. Todavia, imperioso observar a

racionalizacdodos gastos publicos para a emissaodo bilhete de passagem

MINISTERIC DO
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LEI 8.112, DE 1990 i SEM DIARIAS

ART. 58, § 2°

Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia
permanente do cargo, o servidor néo fara jus a diarias.

DECRETO 5.992, DE 2006

0 0
ART. 1°, 83 ™

O disposto neste artigo nao se aplica:

| - aos casos em que o deslocamento da sede constitua exigéncia
permanente do cargo ou ocorra dentro da mesma regiao

metropolitana; e

I - aos servidores nomeados ou designados para servir no exterior. /

MINISTERIO DO
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LEI 8.112, DE 1990 i SEM DIARIAS

ART. 58, § 3°
P ~

ambéem néo fara jus a diarias o servidor que se deslocar dentro da
mesma regiao metropolitana, aglomeracao urbana ou microrregiao,
constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou
em areas de controle integrado mantidas com paises limitrofes,
cuja jurisdicdo e competéncia dos orgaos, entidades e servidores
brasileiros considera-se estendida, salvo se houver pernoite fora da
sede, hipoteses em que as diarias pagas serdao sempre as fixadas
kpara os afastamentos dentro do territorio nacional. Y

MINISTERIO DO
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CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

Os Estados organizam-se e regem-se pelas Constituicbes e leis
gue adotarem, observados os principios desta Constituicao.

Os Estados poderdao, mediante lei complementar, instituir\
regioes metropolitanas, aglomeracdées  urbanas e
microrregioes, constituidas por agrupamentos de municipios
limitrofes, para integrar a organizacdo, o planejamento e a
kexecuc;a’io de funcbes publicas de interesse comum.

.

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \ .
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO . e



DESPACHO SRH, REGIAO METROPOLITANA, 14/5/2008

~

/ﬁ E suma, se o afastamento do servidor implicar em pernoite fora da

sede, nao importando para qual cidade, distrito, povoado ou comarca
ele tenha sido deslocado, ha que se proceder ao pagamento de uma
diaria no valor integral (regra geral i art. 58 da Lei n® 8.112, de
1990), desde que o pernoite ocorra efetivamente em localidade
distinta da sede do servidor Em havendo deslocamento dentro do

mesmo municipio ndo ha falar me pagamento de diaria, mas o

@ssarcimento das despesasrealizadasvia ordem bancaria (SlAFl).C)/

MINISTERIC DO
SECRETARA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO



NOTA TECNICA N° 1717/2016 -MP (SEGEP)

~

c) Nao é indenizavel o deslocamento do servidor publico da sede, a
servico, dentro da mesma regiao metropolitana, ou nos locais
abrangidos pela RIDE que pernoita em sua propria residéncia ,
uma vez que, nesta situacao nao ha falar em despesascom pousada,

alimentacao ou locomocéo urbana a serem indenizadas

o W

MINISTERIC DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ﬁ

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO



NOTA TECNICA N° 1717/2016 -MP (SEGEP)

11. Isto posto, conclui-se que:

a) Nos deslocamentos ocorridos dentro dos municipios
abrangidos pela Regiao Integrada de Desenvolvimento do Distrito
Federal e Entorno - RIDE, somente € permitido o pagamento de
indenizacdo de diarias quando o servidor se deslocar, a servico

e pernoitar fora de sua sede;

b) Nao ha que se falar em percepcéo de meia diaria quando o
servidor deslocase dentro da mesma regido metropolitana,
aglomeracao urbana e microrregiao constituidas por municipios
limitrofes e regularmente instituidas, ou nos locais abrangidos

pela RIDE
SECRETARIA DE nﬂ:srsaaooo éa \-

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO



ACORDAO TCU 1755, DE 2007 i 12 CAMARA

/1.3. ao Gabinete do Ministro/MTE que, quando da autorizacao de\
viagens a servidor para participacao de eventos na sua cidade de
origem, e essafor conjugada com final de semana, solicite do agente
justificativa, com detalhamento suficiente, da necessidade de sua
participacdo pessoal e, no retorno, dos compromissos a que
compareceu, haja vista o potencial ofensivo do ato ao principio da
moralidade, decorrente da utilizacdo do erario em causa propria
(Acordao 2517/2003 - 12 Camara, Acordao 1721/2004 - Plenario e

@cérdéo 2254/2006 - 12 Camara). /

MINISTERIC DO
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NOTA TECNICA N° 67/2015/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

8. Depreende-se do acima exposto que, a alimentacao custeada
pela Unido, em aeronave, por meio de servico de comissaria aérea
ndo enseja por si sO, 0 pagamento de meia diaria ao servidor. E que
deve se levar em consideracao o tempo reduzido que esse servico
estara disponivel, que é somente no momento do deslocamento
feito dentro da aeronave.

CONCLUSAO

9. Pelo exposto, com sustentacéo na avaliacéo juridica constante do
PARECER N° 00329/2015/DQO/CGJRH/CONJURIP/CGU/AGU,
orienta-se pela possibilidade do pagamento de diaria integral ao
servidor que se deslocar de sua sede no interesse da Administracao
e |he seja fornecida alimentacao como parte integrante de servico

de comissariaaérea.
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &\_

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO



DOCUMENTO N° 04500.008376/2007 -67

/6. Assim, 0s servidores que permaneceram na\
localidade de destino por tempo superior ao autorizado
em decorréncia de atrasos/cancelamentos de voos e
gque tiveram as despesas com alimentacao,
hospedagem e transporte custeadas pelas companhias
aereas, nao farao jus a diaria no periodo prorrogado,
uma vez que nao tiveram dispéndios com tais

Qespesas,situagéo gue caracterizaria a sua concessaa /

MINISTERIC DO
SECRETARA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO



NOTA TECNICA N 72/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

/Isto posto, conclui-se pela impossibilidade de pagamento de diarias e\
passagens a servidor de licenca para tratar da propria saude e
convocado para pericia médica, um vez que o deslocamento de
servidor para fins de avaliacdo de junta meédica € decorrente dos
preceitos dispostos no 8§ 5° do art. 188 da Lei n°® 8.112, de 1990, o
qgual determina que, a critério da Administracao, o servidor em licenca
para tratamento de saude ou aposentado por invalidez podera ser
convocado a qualgquer momento, para avaliacdo das condi¢cbes que

Kensejaram o afastamento ou a aposentadoria /

MINISTERIC DO
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NOTA INFORMATIVA N°
471/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

11. Com efeito, fara jus ao recebimento de diarias o servidor
gue ficar hospitalizado e ndo puder retornar a sede durante o
seu afastamento por viagem a servico, por determinacédo da
administracdo, fora de sua lotacao para fazer frente a
despesasextraordinarias no local onde for designado. )

o

12. Destaque-se que, o servidor devera retornar tao logo sua
capacidade laborativa seja restabelecida com custeio de novas
passagenspela autoridade que determinou seu afastamento, a
qual também devera acompanhar sua situacdo caso seu
retorno seja impossibilitado, inclusive com apoio diplomatico
Kdo Brasil no exterior, do Ministério das Rela¢cbesExteriores. )

MINISTERIC DO
SECRETARADE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

/ Nao serao concedidasdiarias nas seguintes situacoes \

| - quando a alimentacao, a pousada e a locomocéao urbana forem
garantidas pela Unido, pelos Estados, pelos Municipios ou por
instituicGes publicas ou privadas, nem quando o afastamento for
Inferior a oito horas consecutivas

Il - cumulativamente com a ajuda de custo; e

lll - cumulativamente com a gratificacao de representacao, devida
Qom base no paragrafo unico do art. 14 deste Decreto. /

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




/océ esta aqui: Solicitagho 3 Cadastra/Altera Viagom 3 CADASTRA | =™ G
Proposto:
ALINE DA COSTA PINHEIRO

Proposto Roteiros Complernento Resurmo

Viagem om grupo, mais de 10 pessoas?* Curso de formacho ou aperfeicoamento ministrado por escola do governo?*

solecione ¥ solecione ¥
Periodo da viagem: Motivo da Viagem: "
01/04/2013 * 06/04/2013 <<Selecione um Motivo » » v

Descrigdo do Motivo da Viagem:*

Despacho SRH 1T MP
Acordao TCU

Treinamento do SCDP determina o afastamento do servidor sem didria ou sem passagem.

Lntre com a Justificativa para Viagem sem didria ou sem passagem:*
[
|

l
\

Entre com a justificativa para Viagem ocorvida em linal de semana, feriado ou iniclada na Sexta feira:’

MINISTERIO DO
SECRETARIA n.nu.wun‘%
GESTAO DESENVOLVIMENTO E GEST,




NOTA INFORMATIVA N°
421/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

/13. Do exposto, verifica-se que as diarias sao indenizagéesdevidas\
ao servidor que, a servico, se deslocar, em carater eventual e
transitorio, do orgédo ou entidade no qual tem exercicio, para outro
ponto do territorio nacional ou do exterior, conforme disposto nos
art. 58 e 59 da Lei n° 8.112, de 1990. Nesse sentido, referida
iIndenizacdo possui natureza juridica patrimonial disponivel, ndo
havendo, portanto, Obice juridico para que haja renuncia pelo
Qervidor guanto a sua percepcao. /

15. Isto posto, propOe-se que seja tornado Iinsubsistente o
Despacho s/n°, de 17 de julho de 2007, sob o Documento de n°

04500.005629/2006-60.0
SECRETARADE PLANEJANENTO &\-

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




NOTA TECNICA N° 11687/2018 -MP

_ )
6. Diante do exposto, entende-se que o pagamento de passagensé

analogo ao de diarias, no sentido de possuir natureza juridica

patrimonial disponivel, 0 que n&o constitui obstaculo a renuncia de
\sua percepcao pelo servidor publico.

J

ACORDAO TCU 5974, DE 2018 i SEGUNDA CAMARA
/

9.2. recomendar a Procuradoria-Geral da FazendaNacional que, em\
situacdes analogas a examinada neste processo, exija do servidor
gue firme declaracdo especifica onde expressamente renuncie ao
pagamento de diarias ou qualquer outra verba indenizatéria

referente ao deslocamento do seu domicilio para o local do
\_treinamento; -

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO y e




INCLUIR ROTEIRO

Tipo:
() rreche Permanencia O rrinsite

Local de Origem:*

Brasilia (DF ), Brasil

Inicio da Permanéncia:®

-
01/04/2013

Didrian:*
100% ¥
D Dia de partide rem desconte de auxilio-transporte,

Ocorreu miss o neste trecheo?
Inlcio do trabalbe, events ou misibo:
Data:” Hora:"*

02/04/2013 08:00

Condigées /Restrigéas pare este tracho:

CONFIRMAR || VOLTAR |

| S——— T —

Retorne

Local de Dastine:”

Natal (RN), Brasi

Final da Permanéncia:*

-
n".f_u‘)..,:;‘;11 |

Meio de Fransporte:’

|Volculo Midol v
Adrao
Ferrovidrio
Fluvial
Maritimo
Rodovidrio

Decreto 3.184, de 1999

- MINISTERIO DO
cner&% m:mﬁ

FreEos e AL



DECRETO 3.184, DE 1999

. .

Concederse-a indenizacdo de transporte ao servidor que, por
opcao, e condicionada ao interesse da administracao, realizar
despesas com utilizacdo de meio proprio de locomocao para
execucao de servicos externos inerentes as atribuicbes proprias
do cargo que ocupa, efetivo ou comissionado, atestados pela
Kchefia imediata. (Redacaodada pelo Decreto n® 7.132, de 2010). -

( i ~ . . )
Para efeito de concessao da Iindenizacdo de transporte,

considerar-se-a meio proprio de locomocéao o veiculo automotor
particular utilizado a conta e risco do servidor, ndo fornecido pela

administracao e nao disponivel a populacao em geral.
N /

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2010/Decreto/D7132.htm#art1

DECRETO 3.184, DE 1999

cEm !

A indenizacao de transporte correspondera ao valor maximo diario de R$
17,00 (dezesseterealis).

Paragrafo unico. O pagamento da indenizacao de transporte sera
efetuado pelo Sistema Integrado de Administracao de Recursos Humanos
.- SIAPE,no més seguinte ao da utilizacdo do meio proprio de locomocéo. /

_ A
A indenizacdo de transporte n&o sera devida cumulativamente com

passagens, auxilio-transporte ou qualquer outra vantagem paga sob o

kmesmo titulo ou idéntico fundamento. )

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




INCLUIR ROTEIRO

Tipo:

() Trecho Permanéncia () Trénsito

Local de Origem:*
Brasiha (OF), Brasi

Inicio da Permanéncia:*

01/04/201

Dibrias:"
100% W

Passagons: ||

[] Adicional de Deslocamento

[7] Ocorreu missio neste trecho?

Condicbes /Restricdes para este trecho:

[7] Dia de partida sem desconto de auxilio-transporte.

Retorno

Local de Destino:"

Natal (RN), Brasil

Final da Permanéncia:”

- =
05/04/2013

Meio de Transporte:”
[Adreo . _1v
Abreo
Ferrovidno
Fluvial
Maritimo
Rodovidrio
Veiculo Préprio

Classe de Voo:"*

Classe Econbmica

CONFIRMAR VOLTAR

Decreto 9.287, de 2018
ON SRH/MP N° 4, de 2011

\——————————————————————————

SECRETARIA

MINISTERIO DO

mmw

dgOorRrEND e

RN AL



DECRETO 9.287, DE 2018

Este Decreto dispbe sobre o uso de veiculos oficiais, proprios ou
contratados de prestadores de servicos, pela administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional.

Paragrafo unico. Este Decreto ndo se aplica aos militares das Forcas
kArmadas )

T .

Para fins de utilizac&o, os veiculos oficiais da administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional serdao classificados nas
seguintes categorias:
| - veiculos de representacag
Il - veiculosde servicoscomuns; e

M- veiculos de servicos especiais Y.

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




DECRETO 9.287, DE 2018

; . . . )
Os veiculos de representacao serao utilizados exclusivamente

8 1° Os veiculos de representacdo podem ser utilizados em
todos os deslocamentos, no territorio nacional, das autoridades
kreferidas no caput . )

ART. 4°
~

Para os fins do disposto neste Decreto, consideram-se veiculos
de servicos comuns:

| - os utilizados em transporte de material; e
Il - os utilizados em transporte de pessoala servico.

.

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO - T




DECRETO 9.287, DE 2018

ART. 6°

E vedado: \
IV - o0 uso de veiculos oficiais para o transporte individual da
residéncia ao local de trabalho e vice-versa e para o transporte a
locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em

viagens a servico, quando houver o pagamento da indenizacao
estabelecidano art. 8° do Decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de

\ 2006 Y

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Decreto/D5992.htm#art8

ON SRH/MP N° 4, DE 2011

Para fins desta Orientacao Normativa, entende-se por transporte
coletivo o Onibus tipo urbano, o trem, o metrd, os transportes
maritimos, fluviais e lacustres, dentre outros, desde que
revestidos das caracteristicas de transporte coletivo de

passageiros e devidamente regulamentados pelas autoridades

Qompete ntes. /

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO . 4




INCLUIR ROTEIRO

Tipo:
(%) Trecho Permanencia () Transito Retorao
Local de Origem:"* Local de Destino:’
Brasilia (DF), Bras Natal (RN), Brasi!
Inicio da Permanencia:’ Final da Permanéncia:'
01/04/2013 '3 05/04/2013
B Meio de Transporte:” Classe de Voo:"
Diarias:® Passagens: [ | . -
Aéreo v Classe Econdmica ¥
100% ¥

Adicional de Deslocamente
D Dia de partida sem desconto de auxilio-transporte,
| Ocorreu missao neste trecho?

Condigcoes /Restricoes para este trecho:

Decreto 5.992, de 2006
Despacho SRH 1T MP
Coverman | [vouran Acordao TCU

N ———m

e s PN
GESTAO DESENVOLVIMENTO E GEST e

SOoOFLEAND FPEDEN




DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 8°
Sera concedido adicional no valor fixado no Anexo Il a este Decreto, por
localidade de destino, nos deslocamentos dentro do territorio nacional,
destinado a cobrir despesasde deslocamento até o local de embarque e
do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

\ (Redacdodada pelo Decreto n° 6.907, de 2009). )

DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

ART. 20, §1°
Nos afastamentos com direito a percepcéo de diaria, serd concedido
acréscimo, por localidade de destino, para cobrir as despesas de
deslocamento até o local de embarque e do desembarque ao local de
trabalho ou de hospedagem e vice-versa, conforme valor fixado no Anexo

\ |V a este Decreto. (Redacaodada pelo Decreto n® 6.907, de 2009). y.

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6907.htm#art3

RESUMINDO:

deslocamento =) até o local de embarque na origem ™) e do
desembarque™ até o local de trabalho ou hospedagem no destino

~N

J

e vice-versa = sentido inverso

~

deslocamento ™) até o local de embarque no destino ™ e do
\desembarque@ até o local de trabalho ou hospedagem na origem

/

a N

Legenda

f\AdicionaI de deslocamento na ida
UAdicionaI de deslocamento na volta
1 Quantidade de adicionais de deslocamento

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 8°

TRECHO MEIO DE TRANSPORTE
1
Brasilia (DF) — Manaus (AM) Aéreo
Manaus (AM) — Brasilia (DF) Aéreo
1

MINISTERIC DO ‘
SECRETARIA DE PLANEIAMENTO &\_

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GEST. FOrERRE PESEANL



DESPACHO 04300.006816/2006 -17 1T SRH/MP

ﬁA s sratiftamos o entendimento exarado no Memorando rh
21/2007/COGES/SRH/MP,de 14/3/2007, no sentido que o
Decreto n°® 5.992/2006, em sua redac&o original, previa a
concessao de apenas 1 (um) adicional de deslocamento por
viagem que fosse realizada dentro do territério nacional,
independentemente do numero de localidades que fossem
percorridas. Todavia, com a nova redacao dada ao art. 8° do
Decreto supra, pelo Decreto n° 6.258/2007, passou a ser
devido 1 (um) adicional de deslocamento por localidade de
destino, quando das viagens realizadas dentro do territorio

\\nacional.c‘) /
SECRETARA DE PLANEJANENTO &\

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




DESPACHO 04300.006816/2006 -17 1 SRH/MP

TRECHO MEIO DE TRANSPORTE

1
Brasilia (DF) — Manaus (AM) Acreo
/—z\

Manaus (AM) — Belem (PA) Aéreo
Belem (PA) — Manaus (AM) Rodoviario
2
Manaus (AM) — Brasilia (DF) Aéreo
1

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
6851’20 DESENVOLVIMENTOEGESTAO .




DESPACHO 04300.006816/2006 -17 i SRH/MP

TRECHO MEIO DE TRANSPORETE
1
Brasilia (DF) — Manaus (AM) Agreo
/—E\
Manaus (AM) — Belém (PA) AdSreo
Belam (PA) — Manaus (AM) Rodoviario
2
3
Manaus (AM — Manacapuru (AM) Rodoviario
Manacapuru (AM — Manaus (AM) Rodoviario
w
Manaus (AM) — Brasilia (DF) néreo
1

MINISTERIC DO
SECRETARIA Rg PLANEJAMENTO,
GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




DESPACHO 04300.006816/2006 -17 1 SRH/MP

TRECHO MEIC DE TRAMSPORTE
1
Brasilia (DF) — Manaus (AM) Agreo
7 2N
Manaus (AM) — Belem (PA) Acreo
2

Belem (PA) — Brasilia ( Acreo
1

MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, H&\.

SECRETARIA DE
eesrfo DESENVOLVIMENTO E GESTAO



DECRETO 9.287, DE 2018

ART. 6°

E vedado: \
IV - o0 uso de veiculos oficiais para o transporte individual da
residéncia ao local de trabalho e vice-versa e para o transporte a
locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em

viagens a servico, quando houver o pagamento da indenizacao
estabelecidano art. 8° do Decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de

\ 2006 Y

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Decreto/D5992.htm#art8

ACORDAO TCU 1466, DE 2005 i SEGUNDA CAMARA

(- .. )
1.4. abstenha-se de pagar adicional de deslocamento aos locais
de embargue e desembarque aos servidores que utilizem veiculo

oficial para tais deslocamentos
o .

DESPACHO 04500.000603/2007 -14 i SRH/MP

~ e ] . 2\
AENnt r edsearutlivacdo de veiculo oficial for para atender

parte do deslocamento previsto pelo art. 8° do Decreto n°
5.992/2006 nao seria plausivel a subtracdo do respectivo
adicional, uma vez que ainda existira despesa nos demais
deslocamentos que sao cobertas pelo mesmo.o y

MINISTERIC DO
SECRETARA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




PARECER N° 968 -3.8.4.4/2012/PF -ANTT/PGF/AGU

/16. A fortiori, diante das consideracfes acima exaradas
entende esta ProcuradoriaaGeral que nado é cabivel o
pagamento do adicional de embarque/desembarque, previsto
no art. 8%, do Decreto n°® 5.992, de 2006, quando houver
utilizacéo, pelo servidor, em fiscalizacdes, de veiculo oficial da
Agéncia ou quando, por qualquer meio, ficar o servidor isento
de realizacdo de gastos com deslocamentos, porque supridos
por forca do quanto estabelecido , em termos de apoio
logistico, com as concessionarias,no ambito das operacdes de
\fiscaliza(;c”)essob a responsabilidade dessa Agéncia /

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO .



INCLUIR ROTEIRO

Tipe:

(3) Trecho Permanencia () rransite Retormo
Local de Origem:* Local de Destino:*

Brasilia (DF), Brasi Natal (RM), Brasil
Inicio da Permanencia:’ Final da Permanencia:’

= =
01/04/2013 : 05/04/2013
) Meio de Transporte:* Classe de Voo:"
Didrias:* Passagens: [ | - .
Adreo v Classe Econdmica ¥

100% ¥

Adicional de Deslocaments

[7] Ocorreu missio neste trecho?

Condigoes /Restrigoes para este treche:

Despacho SRH 1T MP

CONFIRMAR || VOLTAR

e ———— e e

MINISTERIO DO
SECRETGESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAG AW St




DESPACHO PROCESSO 08016.002811/2008 -43

/ﬁ9. Ante o0 exposto, nao ha impedimento ao pagamento\
de auxilio-transporte e de diarias, desde que, no caso
concreto, ocorra o fato desencadeadordo pagamento do
auxilio-transporte, qual seja, o servidor tenha se
deslocado de sua residéncia até a sede da reparticdo e/ou

vice versa.0 /

o

MINISTERIC DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ﬁ

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO



INCLUIR ROTEIRO

Tipo:

(%) Freche Permanencia

Local de Origem:”

Brasilin (DF), Bragil

Inicio da Parmanéncio:”

—~e
01/04/201

Didrias:”

0% v

[7] Adicional de Deslocamento

E] Ocorred missho neste trache?

MNeore:"

Condigéers /Restrigéer pare este treche:

| conFirmar || voLTar |

) reénsite Retorme

Locul de Destina:"

Matsl (RN ), Brasil

Final de Permantncia:’

Meio de Transporte:* Clasve de Voor*

Passagens: r]

Adreo v Classe Econdmica ¥

IN SLTI/MP N° 3, de 2015

i MINISTERIO DO
GEST. m:m‘%

N———————————————————————————

dorerenNo FreEos e AL



IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horario e o perl'ob
da participacao do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizacao do
trabalho, visando garantir condicao laborativa produtiva, preferencialmente
utilizando os seguintes parametros:

| - a escolhado voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracao,
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalase conexdes

Il - os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no
periodo entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes
horarios;

Il - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que
anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao; e

IV - em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até o
\fstino ultrapasse 8hs, e que sejam realizadas no periodo noturno, o embarquej

prioritariamente, devera ocorrer com um dia de antecedéncia

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \ .
GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO + s




INCLUIR ROTEIRO

Fipo:

() Trecho () Permanéncia () Frénsite (*) Reterne
Local de Orvigem:* Local de Destino:*
Rio de Janeiro (RJ ), Bras Brasilla (DF )L Brasil

Data da Partida:* Data de Chegada & Sede:"

: -
12/03/201%

11/03/201)

e Meto de Transporte:* Classe do Voor'
Didriast* Passagens: [V]

S0% W

Adreo v Classe Econdmica ¥

[7] Dia de chegads & sede sem desconte du auxilio-transporte.

Condicoes /Restricoes para este trecho;

Justificativa care o data de retorne b sede seja diferente da partida:’

Treinararto $COP)

Despacho SRH MP

| conFirmMAR || vOLTAR |

& MINISTERIO DO
CRET&% WIWR

SONLAND PEDEN AL



DESPACHO 04500.001569/2006 -14 T SRH/MP

/ﬁA s s netorpando o0 questionamento desse orgao, em 2004, o\
Boletim Contato MP n° 32, copia anexa, ja havia se manifestado ao
responder a um questionamento, informando que fi ocalculo para
pagamento das diarias dos servidores devem incluir o dia de
encerramento de sua viagem, que € o dia em que ocorreu a
chegada na sede e ndo o dia em que a viagem de retorno teve
inicio, devendo ser observadas as disposicdes de pagamento da
meia di 8 r seado, tal entendimento corroborado por esta

\Coordena(;éiGGeral.c‘) /

MINISTERIC DO
SECRETARADE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO



|
\@ SCDP Ane: 2013 v Omlo: MP - Ministério do Plapajumunts, Orcaments ...

Versho 021,32

SOUCITAGAO | APROVAGAO | Extcugho [ PRESTACAO DECONTAS | COMSULTAS | RLATOMOS | GEsTAO | scop
Joch astd aqui: Solicitagho ) Cadastra/Altera Viagem » CADASTRA . ] | DR® @

Proposto:
ALINE DA COSTA PINHEIRO
Proposto  Roleiros Complemento — Resumo
Perfodo da viagen: Motivo da Viagem: " v Wiagem Sigilosa
01/04/2013 = 05/04/2013 <«<Selecione um Motivo»»

Descricho do Motivo da Viagem: '

Entre com a justificativa para Viagom sem didria ou sem passy ‘Ee I 12527’ de 2011
o | Decreto 7.724, de 2012
Decreto 7.689, de 2012

N ————————

e AT a&.
SECRETARIA H.NININR

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GEST. FONEENO PETENML




LEI 12.527, DE 2011
LEI DE ACESSO A INFORMACAO

[ Da Classificacao da Informacéao quanto ao Grau e Prazos de Sigb

Sao consideradasimprescindiveis a seguranca da sociedade ou do
Estado e, portanto, passiveisde classificacaoas informacoes cuja
divulgac&o ou acessoirrestrito possam

VIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
iInvestigacao ou fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a
Qrevengéo ou repressaode infracoes. /

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO



DECRETO 7.724, DE 2012
REGULAMENTA A LEI 12.527, DE 2011

' Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo federah

0s procedimentos para a garantia do acessoa informacao e para a
classificacao de informacoes sob restricao de acesso, observados
grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei n°® 12.527, de
18 de novembro de 2011, que dispOe sobre o acesso a
informac0es previsto no inciso XXXIll do caput do art. 5°
no inciso Il do 8 3° do art. 37 e no 8 2° do art. 216 da

\Constituicéo. /

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO - T


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/Lei/L12527.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art5xxxiii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art37%C2%A73ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art216%C2%A72

DECRETO 7.689, DE 2012

ART. 7°, 8§ 9°

As autorizacOes para despesas com diarias e passagens
poderao ser realizadas de forma confidencial, quando
envolverem operacoes policiais, de fiscalizacdao ou
atividades de carater sigiloso, garantido levantamento do
Ksigilo apos o encerramento da operacao. y

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO - T




/

W 2013 : MP- -
el A v Orgho: MP-Ministério do Planejaments, Orgaments

soucmagho | aprovapho | Execugko | PRESTAGRODE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GEsTRO | scop

Jock estd aqui: Solickagdo Y CadastraAlera Viagem Y CADASTRA BE | CREQH
Proposto.
ALINE DA COSTA PINHEIRO

Proposto Roteiros  Complements  Resumo

Viagem em grape, mais de 10 pessoas?'  Curso de formagdo ou aperfeicoamento ministrade por escola do governo?*

selecione ¥

wimdsvinen | DECIEto 7.689, de 2012

13 = 18/03/2013 Nacional - A Servigo v

e




DECRETO 7.689, DE 2012

- Somente os Ministros de Estado, os titulares dos 6rgaos diretamente\

subordinados ao Presidente da Republicae os dirigentes maximos das
agéncias reguladoras referidas no Anexo | a Lei n® 10.871, de 2004,
poderdao autorizar despesas com diarias e passagens referentes a:
(Redacaodada pelo Decreto n® 9.533, de 2018)

\HI - deslocamentosde mais de dez pessoaspara 0 mesmo evento; e/

Nao se aplica o disposto nos incisos | e Ill do caput a concessaode
diarias e passagens necessariasa participacdo em curso de formacgao
ou de aperfeicoamento ministrados por escolasde governo.

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \ .
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO . =



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.871.htm#anexoi..
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Decreto/D9533.htm#art3

CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

ART. 39 § 2°

A Unido, os Estados e o Distrito Federal manterdo escolas de\
governo para a formacao e o aperfeicoamento dos servidores
publicos, constituindo-se a participacao nos cursos um dos
requisitos para a promocao na carreira, facultada, para isso, a
celebracao de convénios ou contratos entre os entes federados.
k(Reda(;éodada pela Emenda Constitucional n® 19 de 1988) )

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO - T




'Joco esta aqui; Sollcitacho B Cadastra/Altera Viagem X CADASTRA Bl X

Proposto:
ALINE DA COSTA PINHEIRO

Proposto  Roteiros Cornpiemento Resumo

Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?®  Curso de formagdo ou aperfeicoamento ministrado por escola do governo?*

selecione ¥ selacione ¥
Periodo da viegem; Motivo da Viegem:*
01/04/2013 = 06/04/2013 <<Selecions um Motivo » » v

Descricao do Motivo da Viagem:*

Entre com a justificativa para Viagem sem diaria ou som passagem:”*

Decreto 5.992, de 2006

Entre com a Justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou inictada na Sexta-feira:*

Treinamento do SCOP determing o afastamento do servidor no final de semana )

N —— N

- MINISTERIO DO
cner&% m:mﬁ

FreEos e AL



DECRETO 5.992, DE 2006

ART.5°, §2°

As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento
iniciar-se em sextas-feiras, bem como os que incluam sabados,
domingos e feriados, serdo expressamente justificadas,
configurando, a autorizacdo do pagamento pelo ordenador de
\despesas,a aceitacao da justificativa. )

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO - T




£ ~
Proposto Roteiros  Complemento Resumo

Viagem em grape, mais de 10 pessoas?* Curse de formag o ou aperfeicoaments ministrade por escola do governo?'
Nio v Nio v

Periode da viagem: Motive da Viagem:*

11/03/2013 =~ 12/03/2013 Nacional - A Servigo v

Descrigho do Motive da Viagem:*

Entre com 3 justificativa para Viagem urgente:’

IN SLTI/MP N° 3, de 2015
Acordao TCU

Entre com a justificativa para Viagem de proposto com Prestacio de Contas pendente:”
Treinamento do SCOP determina o afastamento do servidor com pendéncia

i MINISTERIO DO
GEST. m:mﬁ

dgOorRrEND e

s —— e e

RN AL




IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 18 -A Inciso Il
P ART. 18-A Inciso Il .

A concesséao de passagens aos servidores devera observar o disposto nos
arts. 6° e 7° do Decreto n° 7.689, de 2 de marco de 2012, inclusive nos
seguintes casos:

Il - em favor de servidor que nao prestou contas de viagem anteriormente
Qealizada (Acrescido pela Instrucao Normativa n® 5, de 2018) Y,

ACORDAO TCU 2797, DE 2010 i SEGUNDA CAMARA B

9.5.1. se abstenha de autorizar viagem a servidor/colaborador com
prestacao de contas nao aprovada por auséncia de apresentacao dos
canhotos dos cartdes de embarque, ou na auséncia desses, declaracao da

empresa aéerea de que o servidor efetivamente viajou nos periodos
._previstos; D

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \ .
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO . e



https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/952-in-passagens

‘ f ) a - — )
[ Jocé esta aqui: Solicitacao )) CadastraAltera Viagem 3 CADASTRA & =RE®E @
Proposto:

ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA

Proposto  Roteiros  Complemento  Resumo

Viagem em grapo, mais de 10 pessoas?* Carso de formacio ou aperfeicoamento ministrado por escola do governo?*

Nio v N3o v
Periode da viagem: Motive da Viagem:*
11/03/2013 ~ 12/03/2013 Nacional - A Servigo v

Descrigdo do Motive da Viagem:*

IN SLTI/MP N° 3, de 2015
Acordao TCU

Entre com a justificativa para Viagem urgente:”
 Treinamento do SCOP determina o fastamento do servidor com urgineial

- W

G MINISTERIO DO
GEST. m:mﬁ




IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 18 -A, Inciso |
A concessaode passagensaos servidores devera observar\

0 disposto nos arts. 6° e 7° do Decreto n® 7.689, de 2 de
marco de 2012, inclusive nos seguintes casos

| - em prazo inferior ao estabelecidonos 88 1° e 2° do art.
14, desde que devidamente formalizada a justificativa que
comprove a inviabilidade de seuefetvoc ump r | neent o

" y

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
GESTAO DESENVOLVIMENTOEGESTAO - T




ACORDAO TCU 1545, DE 2017 - PLENARIO

(e )

9.6.1. realize estudo com a finalidade de encontrar maneiras
mais eficazes, inclusive com medidas punitivas aos servidores
gue derem causa ao atraso, precedidas de prazo de adaptacao,
para obriga-los ao cumprimento dos prazos normativos para
emissdes de passagens previstos no art. 14 da Instrucao

KNormativa SLTI/MP 3/2015; Y

ACORDAO TCU 2789, DE 2009 i PLENARIO

. A
7.9) programe as viagens de seus servidores com antecedéncia

minima de dez dias, e que apenas excepcionalmente as autorize
em prazo inferior a esse periodo, desde que devidamente
_Justificado, nos termos da Portaria MPOG98/2003; )

MINISTERIC DO
SECRETARADE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




{Jocé ests squi: Solicitagho » ANEXA DOCUMENTOS B oxR® e

* DOCUMENTOS ANEXADOS

(] ‘Nome do Documento  § Dm::& Observacles

Nenhum registro foi encontrado.

| VISUALIZAR || DEsANEXAR |

Selecione abaixo um arquive para anexar, Informe o nome do documento e o tipo de documento (panfleto, bilhete, cronograma),
Extensdes permitidas: .GIF, JPG, JPEG, .TXT, .DOC, .XLS, PDF, .00S, .ODT, .RTF, HTM, MTML, EML, .TIF, MSG, .OFT, .DOCX, XLSX.

Tamanho maximo permitido por arquivo: 2.00 MO

Nome do Documento: Tipo do Documento;
selecione v

[7] vistvel na agéncia

Arquivo para anexar:

[ Selecionar aquivo j

Observagbes:

Acordao TCU

| anexar || voLTar |

N —— e

e MINISTERIO DO
H&ﬁ WIGBTR soreRRg PEIENAL




INSTRUCAO NORMATIVA N.° 01, DE 06 DE ABRIL DE 2001

G A auditoria classificase em: \

|. Auditoria de Avaliacao da Gestao: esse tipo de auditoria
objetiva emitir opinido com vistas a certificar a regularidade das
contas, verificar a execucao de contratos, acordos, convénios ou
ajustes, a probidade na aplicacao dos dinheiros publicos e na guarda
ou administracdo de valores e outros bens da Unido ou a ela
confiados, compreendendo, entre outros, 0sS seguintes aspectos
exame das pecas que instruem o0s processos de tomada ou
prestacao de contas;, exame da documentacao comprobatoria
dos atos e fatos administrativos ...(grifado)

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, \
GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO .



ACORDAO TCU 5894, DE 2009 i 22 CAMARA

- . . .
1.5.1.3. inclua nos processos de concessaode diarias, como boa

praxe administrativa e para reforcar a evidéncia do cumprimento
do ACORDAQO507/2004 - Plenério - TCU, quaisquer documentos
gue possam vir a comprovar o deslocamento do servidor, tais
. como: convites, programacoes, certificados ou folders; )

ACORDAO TCU 1151, DE 2007

_ R
9.2.1.3. faca constar dos processos de viagens elementos que

comprovem a correlacédo entre a participacdo do beneficiario nos
eventos e as atividades por ele desenvolvidas no Orgéo,
demonstrando a relevancia de tal participacao e os beneficios
efetivos ou potenciais que possamreverter ao MDIC, y

MINISTERIC DO
SECRETARADE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




{ YURATAN ALVES BERNARDES Servidor 15/G1/2015 3 15/01/2015

Motivo da Viagem. Viagem: Posicio da PCOP no fluxo:
Nacional - A Servico Nacional Clique aqul
Histdrico: Justificativas: Bilhetes Encaminhamentos:
Clique aqul Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCOP:
Nao Governo: Clique aqui

N3o

Descricdo do Motivo da Viagem:
Apresentar legisiacdo.

* A pasquisa via Compra Direta considera apenas trechos com datas futuras, cujas cidades estejam com seus codiges JIATA cadastrados € gue possuam

nd

smpanho de natureza de despesa adeguada (Compra Dirst

Tnicio do trabalho, Recebe

Origem Destino Periodo Transporte TN IN evants ov miselo Passagem

> - ~ o Aeren (Classe - < . .
Brasilia (DF)  S3o Paulo (SP) 15/01/2015 - 15/01/2015 | Y v N3o 15/01/2015 16:00 sim
conom Ca:‘

Nenhuma reserva para este trecho, Criar reserva >>

P i A lag
Sdo Paulo Rou?mo para Brasilia 15/01/2015 dreo (Classe N3o — Sim
(5P) (DF) Econdmica)

Neahuma resarva para este tracho, Criar reserva >>

\  Observacoes/Justificativa: ‘
Solicitante de Passagem - IN SLTI/MP N° 3, de 2015

G MINISTERIO DO
GEST, mem‘%

O END PREDENAL



IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

' Deve ser atribuida a servidor formalmente designado, no émbito\

de cada unidade administrativa, de acordo com o disposto no
regimento de cada 6rgao ou entidade, a realizacédo de pesquisa
de precos, a escolha da tarifa e, se for o caso, a autorizacéo de
emissao, observados os parametros previstos no art. 16 e o
encaminhamento da PCDP para aprovacao das autoridades

kcompetentes. /

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO



/-m IN SLTI/MP N° 3, DE 2015
A as’

aquisicao de passagens aereas sera realizada diretamente d
companhias aéreas credenciadas, sem intermediacdo de agéncia de
turismo, salvo quando a demanda n&o estiver contemplada pelo
credenciamento, quando houver impedimento para emisséo junto a
empresa credenciada ou em casos emergenciais devidamente
justificados no SCDP, hipoteses em que sera aplicado o

Qarocedimento previsto na Secaoll desta Instrucdo Normativa. /

ART. 4°
O objeto do agenciamento de viagens atendera as demandas nao
contempladas pela aquisicao direta de passagens viabilizada pelo
credenciamento, aos casos em que houver impedimento de emissao
junto a empresa credenciada ou aos casos emergenciais devidamente
\Justificados no SCDP )

MINISTERIC DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ﬁ

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

Além do servico de agenciamento de viagens, O
instrumento convocatorio podera prever, justificadamente,

servigos correlatos.

E devida a contratacdo de seguro-viagem para o servidor
quando da realizacao de viagens internacionais,
garantidos os beneficios minimos constantes das normas
vigentes expedidas pelos 6rgaos do governo responsavel
pelo controle e fiscalizacdodos mercados de seguro.

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAO




IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 15, § 1°

No caso da aquisicao direta, a pesquisa de precos, a
Indicacao do voo, a reserva e a autorizacao da emissao da
passagemserao realizadasdiretamente no SCDP

\

A emissdo das passagens na aquisicao direta sera
realizada eletronicamente pelo SCDPjunto a companhia

aérea correspondente.

-

j

SECRETARIA

E

GESTAO

MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E GESTAO




IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 15, § 3°

i : . . . )
Quando a aquisicao for realizada por intermédio da

agéncia de turismo, a pesquisa de precos e a reserva
serao realizadas por meio do SCDP ou solicitadas a
. agencia contratada. )

‘ - . )
Na hipotese do A 3° a emissao das passagens sera

realizada pela agéncia de turismo contratada a partir do

encaminhamento da reserva pelo SCDP
. /

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAQ




LALUS DA BESERVA

Origem:
Brasilia (OF) 1141
Destino:
Natal (RN) 11/0

Codigo da Reserva:
123

Companhia selecionada: ”
ABAETE

Taxa de Embarque (Rs):"
10,00

Companhia de menor tarifa:*
ABAETE

Companhia de maior tarifa: *
ABAETE

Data/Hora:"

Local de Embarque:
08:00 Aeroporto JK

Ltocal de Desembarque:

10-30 Augusto Severo

Tipo de Bithete:* ~No. Voo:*
Bilhete Eletrinico w 123
Tarifa (Rs):*

v 100,00

Taxa de Servico (R$):

Tarifa (R$):"
v 100,00

Tarifa (R8):"
~ 200,00

S

Justificativa para transito: "

| rouetemae || ueirss |

IN SLTI/MP N° 3, de 2015

- MINISTERIO DO
CRET&RS m:mﬁ
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

da melhor tarifa devera ser\

A escolha

realizada considerando o horario e o0 periodo da
participacao do servidor no evento, o tempo de traslado e
a otimizacdo do trabalho, visando garantir condicao
laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os

\_seguintes parametros: Y.

MINISTERIO DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, &

GESTAO DESENVOLVIMENTO E GESTAQ



IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 16, Paragrafo Unico

A escolha da tarifa deve privilegiar 0 menor preco,
prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe
econdmica, observado o disposto neste artigo e no art. 27
. do Decreto n°® 71.733, de 18 de janeiro de 1973. )

-

ART. 16, Inciso | N
| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em
percursos de menor duracdo, evitando-se, sempre que
possivel, trechos com escalase conexodes

- v

MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, H&\.

SECRETARIA DE
eesrfo DESENVOLVIMENTO E GESTAO




IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 16, Inciso Il
I - os horarios de partida e de chegada do voo devem estar
compreendidos no periodo entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de voos
gue atendam a estes horarios;

Il - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo
gue anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos, evento
OuU missao; e

IV - em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até
0 destino ultrapasse 8hs, e que sejam realizadas no periodo noturno, o
embarque, prioritariamente, devera ocorrer com um dia de antecedéncia

MINISTERIC DO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ﬁ
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