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FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE CADASTRO/ SUBSTITUIÇÃO DE REQUISITANTE DE DIÁRIAS E PASSAGENS

Orientações de preenchimento deste formulário:

1. Este arquivo, devidamente preenchido, e assinado pelo responsável pela unidade, deverá ser anexado ao processo eletrônico no SIPAC e enviado para a unidade Assessoria de Diárias, Passagens e Hospedagem (11.01.08.98)
2. Cada unidade deverá indicar no mínimo 1 e no máximo 2 servidores ativos para serem requisitantes de diárias e passagens da unidade.
3. Ao preencher este formulário, as orientações GRAFADAS EM VERMELHO deverão ser excluídas.

À Assessoria de Diárias, Passagens e Hospedagem (11.01.08.98),
Venho por meio deste solicitar  (  ) cadastro  (  ) alteração (  ) exclusão do(s) requisitante(s) de diárias e passagens da unidade (nome da unidade), bem como dos respectivos acessos no Sistema de Concessão de Diárias e Passagens – SCDP e sistema da Agência de Viagens, conforme especificações a seguir:
DADOS DO SERVIDOR A SER CADASTRADO
	Nome:
	

	CPF:
	

	SIAPE:
	

	E-mail:
	

	Ramal:
	

	Celular:
	

	Perfil:
	(Ex.: Solicitante de passagem/solicitante de viagens...)

	Unidade:
	



DADOS DO SERVIDOR A SER EXCLUÍDO
	Nome:
	

	CPF:
	

	SIAPE:
	

	E-mail:
	

	Ramal:
	

	Celular:
	

	Perfil:
	(Ex.: Solicitante de passagem/solicitante de viagens...)

	Unidade:
	




Dessa forma, encaminhamos essa solicitação para análise e tomada de providências.

Atenciosamente,
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