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1. OBJETIVO

Este documento descreve as etapas de analise e atendimento de solicitagdes de adesdo as Atas
de Registro de Precos vigentes gerenciadas pela UFPB (UASG 153065), especificamente, dos
pedidos que envolvem material.

2.  PUBLICO ALVO
Orgios ou entidades da administragdo ptiblica ndo participantes das ARP gerenciadas pela

UFPB (UASG 153065).

3. GLOSSARIO DE TERMOS E SIGLAS

Adesao — Utilizagdo da ata de registro de precos, durante sua vigéncia, por qualquer
6rgdo ou entidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame
licitatorio, desde que haja previsdo no instrumento convocatorio e que esteja
devidamente justificada a vantagem, mediante anuéncia do orgdo gerenciador. A
adesdo também ¢ chamada de “carona”.

ARP - ATA DE REGISTRO DE PRECOS - Documento vinculativo e obrigacional,
que gera expectativa de contratacdo, onde se registram os pregos, fornecedores,
condi¢des de fornecimento e Orgdos participantes, se for o caso, atendendo as
disposigdes do edital e das propostas vencedoras da licitagdo. O prazo de validade de
uma ARP devera ser de até 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura, nao
podendo ser prorrogado.

DM - Divisdo de Material/PRA.

Orgio gerenciador — Orgdo ou entidade da administragdo publica federal responsavel
pela condugao do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento
da ata de registro de pregos dele decorrente.

Orgio participante — Orgio ou entidade da administragdo publica que participa dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integra a ata de registro de
pregos.

Orgio nio participante — Orgio ou entidade da administragio piblica que, ndo tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitagdo faz a solicitacdo de adesdo a ata de

registro de pregos.

PRA — Pro-Reitoria de Administracao.



SIASG - Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais. Sistema instituido
pelo art. 7° do Decreto n°1.094, de 23 de mar¢o de 1994, ¢ o sistema informatizado de
apoio as atividades operacionais do Sistema de Servicos Gerais — SISG.

SIPAC — Sistema Integrado de Patrimonio, Administragdo e Contratos.

b

LEGISLACAO APLICADA E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Lein’ 8.666/93 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢ao Federal, institui
normas para licitacdes e contratos da Administracao Publica e d4 outras providéncias.

e Lein®14.133/21 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.'

o Decreto N° 11.462. de 31 de marco de 2023 - Regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de precos para
a contratagdo de bens e servigos, inclusive obras e servigos de engenharia, no ambito da
Administragcdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

o Decreto N° 7.892. de 23 de Janeiro de 2013 - Regulamenta o Sistema de Registro de
Precos previsto no art. 15 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993

e Manuais SIPAC.
e Manual Gestao de Ata SRP/SIASGNet.
o Lista de verificacao da AGU.

5. INFORMACOES GERAIS

e Os orgdos e entidades que nao participaram do registro de pregos, quando desejarem
fazer uso de uma ARP, deverdao consultar a UFPB, o6rgdo gerenciador da ata, para
manifestacdo sobre a possibilidade de adesao.

e Além da anuéncia da UFPB, o 6rgdo ndo participante e interessado na adesdo também
deve entrar em contato com o fornecedor beneficidrio da ARP, para que este se
manifeste quanto a aceitagdo para fornecer os bens ou servigcos decorrentes da adesao,
nas mesmas condi¢des fornecidas ao 6rgao gerenciador.

e Com relacdo a quantidade de itens a serem requisitados, € importante observar as
seguintes restri¢des:

a) As aquisicdes ou contratagdes decorrentes de adesdo ndo poderdo exceder, por
6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatorio e registrados na ARP para o 6rgao gerenciador e

para os 6rgdos participantes (Decreto n® 7.892/2013, art. 22, § 3°);

' Com a publicagdo da Medida Provisoria n.° 1.167/2023, o prazo para op¢do entre as Lei n.° 8.666/93 e
14.133/21 foi estendido até 30 de dezembro de 2023.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-11.462-de-31-de-marco-de-2023-474522036
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/decreto/d7892.htm
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:sipac:visao_geral
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-siasgnet/guia-gesto-de-ata-srp_vfinal.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/adesao_sistema_de_registro_de_preco__mar_2022.docx

b) Deve estar previsto no instrumento convocatorio que o quantitativo decorrente
das adesdes a ARP ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na ARP para o orgdo gerenciador e para os 6rgaos
participantes, independentemente do nimero de 6rgaos nao participantes que
aderirem (Decreto n® 7.892/2013, art. 22, § 4°).

® ApoOs autorizada a adesdo no SIASG pela UFPB, o 6rgdo ndo participante devera
efetivar a aquisicdo ou contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o
prazo de vigéncia da ata (Decreto n°® 7.892/2013, art. 22, § 6°).

e Compete ao 6rgdo nao participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a
ampla defesa e o contraditéorio, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de cldusulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratacdes,

informando as ocorréncias a UFPB.

6. PROCEDIMENTOS NECESSARIOS

Passo a Passo do Processo: Atendimento de solicitaciio de adesio de outros érgaos (material).

Etapa Quem Faz? O que faz?
) Solicitar adesao a UFPB através do sistema SIASGNet/
Orgdo nao Moédulo Gestiao de Ata SRP.

participante *Passo a Passo no sistema AQUI ou AQUI

Acessar o sistema sistema SIASGnet/ Modulo Gestao de Ata
SRP e verificar as solicitacées recebidas.

Divisdo de
Material *A4 solicitacdo é comunicada através de um e-mail de
notificagdo do sistema.

Analisar a solicitacao de adesao. Verificar:

a) se o aceite do pedido podera impactar demandas da
UFPB junto ao fornecedor;

L b) se o quantitativo solicitado ndo excede a 50% do

3 Divisao de quantitativo do item registrado na ARP;

Material ¢) se o quantitativo de adesdes solicitadas para o item néo
excede (na totalidade) ao dobro do quantitativo
registrado na ARP;

d) Se o fornecedor possui pendéncias ou ocorréncias ativas
no SICAF.



https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginportal.asp
https://tutoriais.comprasgovernamentais.gov.br/gestao_srp/html/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-siasgnet/guia-gesto-de-ata-srp_vfinal.pdf
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginportal.asp
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf

7.

Divisdo de
Material

Caso o quantitativo solicitado exceder os 50%, informar no
SIASGnet a necessidade de reducio e o quantitativo limite,
através do comando “negociacdo de quantidades”.

Se o solicitante recusar a reduc¢do, é encerrada a solicitagdo de
adesdo no SIASGNet.

Caso o solicitante aceite a redugdo, prosseguir para a etapa 5.

Divisdo de
Material

Concluida a analise da adesdo, se ndo houver impedimentos ou
caso estes tenham sido sanados, formalizar processo no SIPAC
(Tipo: solicitagao; Assunto: 031; Assunto detalhado: solicitagdo
de adesdo ao(s) item(ns) XX da ata de registro de precos,
referente ao pregao n® XX/202X — SRP — Nome do 6rgao nao
participante (UASG: XXXXXX), contendo:

a) Dados da solicitacdo de adesdo a ata no SIASGNet
(captura da tela do sistema);

b) Lista de itens solicitados no SIASGNet (captura da tela
do sistema); e

¢) Despacho solicitando ao ordenador de despesas
autorizagdo da adesdo.

Enviar processo para a PRA (11.00.47).

Pro-Reitor de
Administragdo

Autorizar ou recusar o pedido de adesao.

Enviar processo para a Divisao de Material (11.01.08.02.06).

Divisdo de
Material

Aprovar ou rejeitar a adesdo no SIASGNet, conforme decisao
do ordenador de despesas.

*Quando rejeitada a solicitag¢do, é necessaria lancar uma
Justificativa no SIASGNet que embase a recusa.

Divisdo de
Material

Arquivar processo.

FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

e Modelo de despacho padrdo solicitando autoriza¢ao ao ordenador de despesas.

8. FLUXOGRAMA



https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginportal.asp

Figura 1- Fluxo para atendimento de solicita¢do de adesdo de outros orgdos (material).
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9. INDICADORES

e N°de solicitacdes atendidas anualmente.
e N de solicitagdes de adesdo por pregao.
e N° de itens aderidos.

CONTATO

Divisdo de Material/PRA
E-mail: dm@pra.ufpb.br
Tel: (83) 3216-7443
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